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 ٢٠٢١) لسنة ٣٢و  ٣١ابيين المرقمة (ميد أموال الإرهقرارات صادرة عن لجنة تج. 

  ٢٠٢١) لسنة ٢وزارة المالية رقم (تعليمات الحفاظ على الوثائق في . 

 ) ا ـات ومنتجاتهـد النباتـات تحديـل الاول لتعليمـالتعدي ٢٠٢٢) لسنـة ١تعليمـات رقـم
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  قـرارات

  صادر عن لجنة تجميد اموال الارهابيين 

  صادر عن لجنة تجميد اموال الارهابيين

  

  

  

  

  

١  

٣  

    

  تعليمات
  

  ٥  الحفاظ على الوثائق في وزارة المالية   ٢

 اتهѧاالتعديل الاول لتعليمات تحديد النباتѧات ومنتج  ١
ѧѧـالممنѧѧا او ادخاـوع استيرادهѧѧـلهѧѧى جمهوريѧѧةـا ال 
    ) ١م (ـرقѧѧѧѧѧѧا ـاح باستيرادهѧѧѧѧѧѧـاق او السمѧѧѧѧѧѧالعѧѧѧѧѧѧر

  ٢٠٢٠ة ـلسن

٤٦  
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 )١( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

  قرار لجنة تجميد اموال الارهابيين

  ٢٠٢١لسنة  )٣١(رقم 
  

 ةلمرقما مجلس الأمن اتالجزاءات المؤلفة بموجب قراراستناداً إلى ما أقرته لجنة    

داعش وتنظيم ) بشأن ٢٠١٥و ٢٠١١و ١٩٩٩( واتسنلل )٢٢٥٣و ١٩٨٩و ١٢٦٧(

 كافحةقانون م كاموأح،  مؤسسات وكياناتالقاعدة وما يرتبط بهما من أفراد وجماعات و

      نـابييـوال الإرهـد أمـام تجميـونظ )٢٠١٥ة نلس ٣٩( ابـل الإرهـوتموي والـل الأمـغس

  للصلاحيات المخولة الى اللجنة . ، ووفقاً )٢٠١٦لسنة  ٥(

 تءي جاتدة الالقائمة الموح إضافة قيد واحد إلىإعمام قررت لجنة تجميد أموال الإرهابيين 

ول بتجميد الأص ٢٠١٧) لسنة ٢٣٦٨بموجب القرار رقم ( جلس الأمنممن لجنة عقوبات 

  : بحسب الآتي،  وحظر الأسلحة وحظر السفر

الشام / ي العراق وتنظيم الدولة الإسلامية ف) قائد ثناء االله غفاريإضافة قيد للمدعو ( ولاً:أ

  .، افغاني الجنسية  )QDi.  ٤٣١( :، والرقم المرجعي له خراسان
  

ية والموقع ويُنشر في الجريدة الرسم، ينفذ هذا القرار بدءًا من تأريخ إصداره ثانياً: 

  الإلكتروني لمكتب مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب .

  

  

   رئيس لجنة تجميد أموال الإرهابيين
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 )٣( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

  قرار لجنة تجميد اموال الارهابيين

  ٢٠٢١لسنة  )٣٢(رقم 
  

             )٢١٢٧رقم (الم الجزاءات المؤلفة بموجب قرار مجلس الأمناستناداً إلى ما أقرته لجنة    

 والـل الأمـغس ةـون مكافحـقان وأحكام،  جمهورية افريقيا الوسطىبشأن  ٢٠١٣لسنة 

،  )٢٠١٦لسنة  ٥( نـابييـونظام تجميد أموال الإره )٢٠١٥ة نلس ٣٩( ابـل الإرهـوتموي

  للصلاحيات المخولة الى اللجنة . ووفقاً 

 تءي جاتدة الالقائمة الموح إضافة قيد واحد إلىإعمام قررت لجنة تجميد أموال الإرهابيين 

  : بحسب الآتيمجلس الأمن ، من لجنة عقوبات 

لسلام في د مجموعة الاتحاد من أجل اإضافة قيد للمدعو (علي داراسا) مؤسس وقائ ولاً:أ

  . )CFi.  ٠١٥(: ، والرقم المرجعي له جمهورية افريقيا الوسطى 
  

ية والموقع ويُنشر في الجريدة الرسم، ينفذ هذا القرار بدءًا من تأريخ إصداره ثانياً: 

  الإلكتروني لمكتب مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب .
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 )٥( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤ العدد –الوقائع العراقية 

) ١١(ثالثاً) من المادة ( ) والبندين (ثانياً) و٥أستناداً إلى إحكام البند (ثالثاً) من المادة (

 .٢٠١٦) لسنة ٣٧من قانون الحفاظ على الوثائق رقم (

 أصدرنا التعليمات الآتية :

  ٢٠٢١) لسنة ٢رقم (

  تعليمات

  الحفاظ على الوثائق في وزارة المالية
  

  رة المالية اللجنتين الاتيتين:ــزاتشكل في و ــ١المادة ــ

  اللجنة الرئيسة. أولاً:            

  اللجنة الفرعية . ثانياً:            
  

قل توية ممثل لا تتألف اللجنة الرئيسة لحفظ الوثائق برئاسة الخبير وعض ــ أولاً:٢المادة ــ

  -ية:تدرجته الوظيفية عن الدرجة الثالثة عن كل من الدوائر والجهات الآ

  الدائرة الإدارية والمالية. أ.

  الدائرة القانونية. ب .

  دائرة الموازنة. جـ .

 دائرة المحاسبة. د .

  دار الكتب والوثائق الوطنية. . ـه

تنظيم  للجنة مقرر يختاره رئيس اللجنة من بين موظفي الوزارة يتولى ثانياً:

ومتابعة  الإعمال وتدوين محاضرهاجداول مواعيد اجتماعاتها وإعداد 

  اعمالها .

  ــ تمارس اللجنة المهام الآتية : ثالثاً:

وتطوير  وضع الخطط الكفيلة للحفاظ على الوثائق الورقية والالكترونية أ .

  العمل بها.

ية التوصية والاشراف على عمل اللجان الفرعية وعقد اجتماعات دور ب .

  معها لتنسيق وتنظيم العمل .
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 )٦( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤ العدد –الوقائع العراقية 

تعلق يالوزارة بتنفيذ هذه التعليمات فيما  متابعة التزام تشكيلات جـ .

  بالوثائق العائدة لها.  

  أنها . النظر في توصيات اللجان الفرعية واتخاذ القرار المناسب في ش د .

لتراثية ايخية أو أتخاذ القرارات اللازمة للاحتفاظ بالوثائق الفنية أو التار هـ .

  .سب متطلبات العملالخاصة أو استبعادها أو إتلافها أو إيداعها وح

 وضع الأسس والمعايير الخاصة بفرز الوثائق حسب التصنيف السنوي و.

  للأنشطة.

 إعداد برنامج دوري لتدريب الموظفين العاملين في نطاق الأرشفة ز.

م وفق والحفظ بالتنسيق مع دار الكتب والوثائق الوطنية للقيام بأعماله

  القانون.

لمعروضة افي الأقل كل شهر للنظر في الحالات  تجتمع اللجنة مرة واحدة رابعاً:

  ــفي كل اجتماع على أن يتضمن :عليها ، وتعد محضراً 

  ملخصاً بالقضايا المعروضة عليها . أ .

  قرارات اللجنة في القضايا المعروضة عليها . . ب

  الجداول والملاحق المتعلقة بالوثائق. جـ .

  اتها. نفيذ قراراتها أو توصيتحديد الدوائر والأقسام التي تتولى تد . 

ات يتحقق نصاب انعقاد اللجنة بحضور جميع أعضائها وتتخذ القرار خامساً:

  بالإجماع.

  تخضع قرارات وتوصيات اللجنة لمصادقة الوزير.  سادساً:
  

زارة شكيل تابع للوتتألف اللجنة الفرعية لحفظ الوثائق في كل دائرة أو ت :أولاًــ ٣المادة ــ 

مثلين ماون مدير عام الدائرة أو التشكيل أو من بدرجته وعضوية برئاسة مع

لدرجة عن أقسام الدائرة أو التشكيل على أن لا تقل درجة أياً منهم عن ا

  الخامسة في الأقل ومن ذوي الاختصاص.

  ـمارس اللجنة المهام الآتية :ـتثانياً: 

أو التشكيل وفقاً الاشراف على حفظ وصيانة الوثائق المتداولة في الدائرة  .أ 

  للأساليب والأصول المتبعة في الحفظ المنصوص عليها في هذه التعليمات .
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  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 )٧( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤ العدد –الوقائع العراقية 

  متابعة وضع الرموز والأرقام الخاصة بالملفات والسجلات. ب .

  الاشراف على مسك سجل بمحتويات الوثائق المحفوظة. جـ .

  .تصنيف الوثائق وتقييمها وفق الجداول المرافقة بهذه التعليمات د .

     عليماتاقتراح عناوين جديدة لإدخالها في الجداول المرافقة بهذه الت . ـه

  شأنها. اذ القرار المناسب فيا وعرضها على اللجنة الرئيسة لاتخاو تعديله

 عنية بعددراسة قوائم الوثائق المعدة للحفظ او الاتلاف في الدوائر الم  و.

ب ر المناسعليها واتخاذ القرا تدقيقها ورفعها إلى اللجنة الرئيسة للمصادقة

  في شأنها.

 المحددة تقديم التوصية بحفظ او اتلاف الوثائق المحفوظة بعد مرور المدة ز.

يسة لها في الجداول المرافقة بهذه التعليمات ورفعها الى اللجنة الرئ

  لمراجعتها والبت فيها.

  معنية.ت الالاشراف على رزم الملفات والسجلات وتهيئتها للترحيل للجها ح .

نية ائق الفالوث أعداد آلية تحدد بموجبها الأمور التفصيلية الخاصة بتقييم ط .

فاظ بها ن الأدنى والأعلى للفترة الزمنية اللازمة للاحتوالإدارية والحدا

  وعرضها على اللجنة الرئيسة في مركز الوزارة.

روضة ت المعتجتمع اللجنة مرة واحدة في الأقل كل شهر لدراسة الحالاثالثاً: 

  عليها .

ت يتحقق نصاب انعقاد اللجنة بحضور جميع أعضائها وتتخذ القرارا رابعاً:

  بالإجماع.

  .اترفع اللجنة توصياتها إلى اللجنة الرئيسة للبت فيه خامساً:
  

ر لتصوير المصغاللجان المشكلة بموجب هذه التعليمات أن تستعين بأجهزة  ــ أولاً:٤مادة ــال

نية الفوئي أو الحاسوب الآلي وغيرها من الأجهزة والمعدات أو الماسح الض

  مع مراعاة ما يأتي :ــ

ى نياً علأن يكون التصوير بصورتين في الأقل يتم اعتمادهما بعد فحصهما ف أ .

  أن تحفظ أحداهما في مكان آمن. 



  مرا
  

 

 تعليمات
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 )٨( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤ العدد –الوقائع العراقية 

ان تصور النسخة الأصلية إلى عدة صور وحسب حاجة العمل ووفقا  ب .

  ها . حفظ وتداول الوثائق المطبق في الوزارة وتشكيلاتلمتطلبات نظام ال

) ستة اشهر للتأكد من سلامتها ٦ان تفحص الصور دوريا كل ( ج .

  وصلاحيتها وعدم تأثرها بالظروف المناخية. 

  ايتها . تعتمد في حفظ الوثائق الالكترونية تدابير خاصة في حفظها وحم ثانياً:
  

  :  يراعى عند تداول الوثائق الكترونياً بين التشكيلات ما يأتي ــ ٥المادة ــ 

شكل  تأشير الوثائق بالحرف أو الرقم أو الإمضاء أو نظام معالجة ذي أولاً:

  الكتروني ملحق أو مرتبط بالوثيقة .

ما لوثائق باالمحافظة على الأجهزة الالكترونية المستخدمة في التعامل مع  ثانياً:

  مات وبيانات . تتضمنه من معلو

خص شالتأكد من اجراءات الحفظ والتحقق من أن الوثائق قد صدرت من  ثالثاً:

 محدد والكشف عن أي خطأ أو تعديل في المحتويات أو في ارسال أو حفظ

و أالوثائق من خلال أي إجراء يستخدم مناهج حسابية أو رموز أو كلمات 

  لوسائل .التسلم وغيرها من اأرقام تعريفية أو تشفير أو اجراءات أو اقرار ب
  

 ابعة لها وفقاً تصنف الوثائق في مركز وزارة المالية والتشكيلات التـــ أولاً: ٦المادة ـــ

  فئات الاتية :ــفقة بهذه التعليمات الى الاللجداول المر

  الوثائق التي لا تصور ويحتفظ بأصل كل منها. :الفئة الاولى 

  ور ويحتفظ بأصل كل منها.الوثائق التي تص الفئة الثانية :

ء المدة الوثائق التي تصور ويتلف أصل كل منها بعد أنتها الفئة الثالثة :

  المبينة إزاؤها.

ء المدة الوثائق التي لا تصور ويتلف أصل كل منها بانتها الفئة الرابعة :

ه المحددة التي يجب الاحتفاظ بها وفقاً للجدول الملحق بهذ

  التعليمات.

) في حالة عدم وجود ١دوائر وتشكيلات الوزارة جدول رقم ( تطبقثانياً: 

  نص في الجدول الخاص بها . 
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 )٩( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤ العدد –الوقائع العراقية 

  تلتزم تشكيلات الوزارة بما يأتي :ــ ـــ٧المادة ـــ 

ت لتأثيرااحفظ الملفات والوثائق في الأماكن المناسبة للحفاظ عليها من  أولاً:

  والتغييرات البيئية والطبيعية.

إلى  تقديمهاووالنماذج المطلوبة لتقييم الوثائق وإتلافها  تنظيم القوائم ثانياً:

زمع اللجنة الفرعية بموجب أستمارة تعد لهذا الغرض تتضمن الوثائق الم

رى إصدارها وأية معلومات أخإتلافها أو حفظها ورقمها وتاريخها وجهة 

  . ضرورية

ها لعمل بو اتهيئة الملفات والوثائق والسجلات التي انتهت مدة حفظها أ ثالثاً:

  وفق الجداول المرافقة بهذه التعليمات لاتخاذ ما يلزم في شأنها .

  رزم الملفات والوثائق وترحيلها بعد وضع القوائم.  رابعاً:

لتعامل تداول الوثائق بشكل رسمي والالتزام بكتمان مضامينها وعدم ا خامساً:

  بها خارج الاطار القانوني .
  

ي ر أو تسجيل فالنسخ الإضافية المكررة من الوثائق بدون تصوي تتلف ـــ أولاً:٨لمادة ـــ ا

  قوائم الإتلاف.

وق لا يجوز إتلاف أي وثيقة ما لم يتم التأكد من أن جميع الحق :ثانياً

  .  قانوناً  والالتزامات المتعلقة بها قد نفذت بالكامل أو انتفت الحاجة منها

لتدقيق اأنجاز  نون تدقيقها إلا بعدلا يجوز أتلاف الوثائق التي يوجب القا ثالثاً:

اول اً للجدتلافها وفقمن الجهات التدقيقية المختصة وانتهاء المدة المحددة لا

  ذه التعليمات .المرافقة به

ل إزاء ك يجوز أتلاف الوثائق التي تستبعد بعد انقضاء المدة المبينة رابعاً:

  منها.

فصلة تين وتنظيم قوائم ميتم أتلاف الوثائق بعد أعداد محضر بنسخ خامساً:

بهذه الوثائق موقعة من اللجنة الفرعية ومصادق عليها من اللجنة 

  الرئيسة.
  

  



  مرا
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 )١٠( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤ العدد –الوقائع العراقية 

  ــ يطبق على الوثائق ما يأتي :ـــ ـ ٩المادة ـــ 

ت تعليمات وزارة المالية فيما يخص الحفاظ على الوثائق والسجلا :اولاً

  المالية .

ريخية يمة التالحفاظ على الوثائق ذات القتعليمات وزارة الثقافة في شأن ا :ثانياً

  والتراثية والعلمية أو أية وثيقة اخرى .  
  

    ةمية التاريخيــ تودع لدى دار الكتب والوثائق الوطنية أصول الوثائق ذات الأه١٠المادة ــ

  لرئيسة.أو التراثية أو الفنية بأقتراح من اللجنة الفرعية ومصادقة اللجنة ا
  

         ) ٦(م ـق رقـلوثائم اـان تقييـات لجـل واختصاصـات  تشكيـى تعليمـتلغ :ــ أولاًـ١١ــ المادة ـ

  .١٩٨٣لسنة 

)        ٢ـة رقـم (بوزارة المالية ـق الخاصـم الوثائــات تقييـى تعليمـتلغ :ثانياً

  .١٩٨٤لسنة 
  

    .ـــ تنفذ هذه التعليمات من تاريخ نشرها في الجريدة الرسمية١٢المادة ـــ 

  

  

  لي عبد الامير علاويع                                                                

  ةـر الماليـزيو                                                                
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 )١١( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

  

 )١جدول رقم (

  الوثائق الخاصة بمركز الوزارة والتشكيلات التابعة لها

  

  الفئة الاولى :ـ الوثائق التي لا تصور ويحتفظ بأصل كل منها.

  نوع الوثيقة  ت

  المراسلات والسجلات ذات الصفة التأريخية.  . ١

  

  الفئة الثانية :ـ الوثائق التي تصور ويحتفظ بأصل كل منها.

  نوع الوثيقة  ت

  الاتفاقيات والبروتوكولات مع الدول والمنظمات الدولية.  .١

  المراسلات المتعلقة بحقوق الملكية والحقوق العينية.  .٢

  المستندات والمقاولات والخرائط المتعلقة بالعقارات.  .٣

  الملفات الشخصية للموظفين.  .٤

  الأضابير التقاعدية.  .٥

  أضابير الملاكات.  .٦

  ة والواردة العادية والسرية وسجلات تأشيرها ودفاتر الذمة.سجلات الصادر  .٧

  الهيكل التنظيمي للدوائر.  .٨

  التعويضات.  .٩
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 )١٢( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

  ؤها.ي تصور ويستبعد أصل كل منها بعد أنتهاء المدة المبينة إزاالوثائق الت -الفئة الثالثة :

 الحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ بالوثيقة  نوع الوثيقة  ت

  انتهاء العمل بها بعد

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  مخاطبات الصلاحيات .  . ١

أضابير محاضر وقرارات وجداول ولجѧان تقيѧيم   .٢

  أتلاف الأوراق الرسمية سابقاً) .الوثائق (

  ) من خمس إلى عشر سنوات ١٠ـــ٥(

المخاطبѧѧات المتعلقѧѧة بمجѧѧالس الإدارة وتشѧѧكيل   .٣

  المجالس واللجان .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

المخاطبѧѧѧѧѧات المتعلقѧѧѧѧѧة بالإجѧѧѧѧѧازات الدراسѧѧѧѧѧية   .٤

والإعѧѧѧѧارة وعقѧѧѧѧود الطلبѧѧѧѧة وعقѧѧѧѧود أسѧѧѧѧتخدام 

  الأجانب والوكلاء المنتهية النفاذية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

الأضѧѧابير والسѧѧجلات الخاصѧѧة بلجنѧѧة الانضѧѧباط   .٥

  واللجان التحقيقية .

  سنة ةر إلى خمس عشر) من عش١٥ـــ ١٠( 

التعѧѧاميم والمناشѧѧير التѧѧي أنتهѧѧت أحكامهѧѧا مѧѧع   .٦

  أولياتها أن وجدت .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ ٥(

تقѧѧѧѧارير وأعتراضѧѧѧѧات ديѧѧѧѧوان الرقابѧѧѧѧة الماليѧѧѧѧة   .٧

الاتحѧѧѧѧادي والتخطѧѧѧѧيط والمتابعѧѧѧѧة والمخاطبѧѧѧѧات 

المتعلقѧѧѧѧѧة بهѧѧѧѧѧا والتقѧѧѧѧѧارير الخاصѧѧѧѧѧة بالرقابѧѧѧѧѧة 

  وائر .الداخلية للهيئات والد

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ ١٠(

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ ١٠(  المناقصات والمزايدات المكتملة التنفيذ .  .٨

المخاطبѧѧѧѧات المتعلقѧѧѧѧѧة بالأيفѧѧѧѧѧادات والزمѧѧѧѧѧالات   .٩

  المنتهية .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

معѧѧѧѧاملات تقسѧѧѧѧيط مبѧѧѧѧالغ الѧѧѧѧديون الحكوميѧѧѧѧة   .١٠

  التسديد .المكتملة 

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ ٥(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  معاملات السلف المسددة الخاصة بالموظفين .  .١١



  مرا
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 )١٣( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

المعѧѧاملات المتعلقѧѧة بمتابعѧѧة أستحصѧѧال ديѧѧون   .١٢

  ل .دوائر الدولة والقطاع العام المكتملة التحصي

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

١٣.  ѧѧѧѧѧاملات الإيجѧѧѧѧѧدات معѧѧѧѧѧالات والتعهѧѧѧѧѧارات والكف

  المنتهية وما في حكمها .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

معѧѧѧѧѧѧѧѧاملات الهѧѧѧѧѧѧѧѧاتف والمѧѧѧѧѧѧѧѧاء والكهربѧѧѧѧѧѧѧѧاء   .١٤

  والمحروقات .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  نسخ الأوامر الوزارية والإدارية .  .١٥

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  أنواعها . معاملات الشطب على أختلاف  .١٦

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  الأضابير المتعلقة بتصليح الأثاث .  .١٧

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  أضابير البريد الدوار .  .١٨

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  شهادة التسليم والتسلم بين الموظفين .  .١٩

لمتعلقѧѧѧة بشѧѧѧراء الأثѧѧѧاث والمكѧѧѧائن المراسѧѧѧلات ا  .٢٠

  وسجلاتها. 

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  معاملات التضمين المكتملة التسديد .  .٢١

  ) من سنة واحدة إلى سنتين ٢ـــ١(  معاملات ومخاطبات مكافحة الأمية .  .٢٢

إلѧѧى سѧѧنتين ويحѧѧتفظ  واحѧѧدة ) مѧѧن سѧѧنة٢ـــ١ѧѧ(  أضابير جرد الأثاث والمواد الأخرى .  .٢٣

  بقوائم أخر جرد 

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  مخاطبات شركات التأمين الحكومية .  .٢٤

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  أضابير عقود نقل الموظفين المنتهية .  .٢٥

  نة س ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  معاملات السيارات الحكومية .  .٢٦

السѧѧѧѧѧѧجلات والأضѧѧѧѧѧѧابير الخاصѧѧѧѧѧѧة بѧѧѧѧѧѧالأدوات   .٢٧

  الاحتياطية للسيارات .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

المراسѧѧلات المتعلقѧѧة بإنشѧѧاء وتѧѧرميم البنايѧѧات   .٢٨

  المكتملة التنفيذ .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(



  مرا
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 )١٤( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

الأوراق الخاصѧѧѧة بطلѧѧѧب القرطاسѧѧѧية وتصѧѧѧليح   .٢٩

  لحاسبات والأجهزة .آلات الطابعة وا

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

المخاطبѧѧات المتعلقѧѧة بѧѧأجور الإعمѧѧال الإضѧѧافية   .٣٠

وأجѧѧѧѧѧѧور الخѧѧѧѧѧѧدمات الخاصѧѧѧѧѧѧة وغيرهѧѧѧѧѧѧا مѧѧѧѧѧѧن 

  المخصصات .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

  

  

  

  مبينة إزاؤها.: الوثائق التي لا تصور ويستبعد أصل كل منها بعد أنتهاء المدة الالفئة الرابعة
  

عѧد بالحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ بالوثيقة   نوع الوثيقة  ت

  انتهاء العمل بها 

المجѧѧѧѧلات والنشѧѧѧѧرات والجرائѧѧѧѧد والمنشѧѧѧѧѧورات   . ١

  والإعلانات والمخاطبات المتعلقة بها . 

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

معѧѧاملات ومخاطبѧѧات وتقѧѧارير الѧѧدورات والѧѧدفاتر   .٢

  ة المتعلقة بها .الأمتحاني

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  سجلات وبطاقات دوام الموظفين .  .٣

ة المخاطبѧѧات الخاصѧѧة بالѧѧدفاع المѧѧدني عѧѧدا النافѧѧذ  .٤

  منها.

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

زيѧѧارات الѧѧوزير والمѧѧدراء العѧѧامين والمسѧѧؤولين   .٥

  ارة (الجولات الميدانية) .الآخرين من الوز

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  معاملات الضمان الصحي للموظفين .  .٦
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 )١٥( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

  )٢جدول رقم (

  وثائق مركز وزارة المالية
  

  الفئة الاولى :ـ الوثائق التي لا تصور ويحتفظ بأصل كل منها.
  

  نوع الوثيقة  ت

  ) ١ة الاولى من الجدول رقم (وفق الفئ  .١

  

  الفئة الثانية :ـ الوثائق التي تصور ويحتفظ بأصل كل منها.
  

  نوع الوثيقة  ت
  .مناقلات)المعاملات المتعلقة بتخمينات ميزانية الدائرة بضمنها الإضافات والتنزيلات (ال  .١

اقلات) ت (المنѧات والتنѧزيلاأضابير تخمينات الموازنة العامة وما يتعلق بهѧا مѧن مخاطبѧات كالإضѧاف  .٢

  بعد صدور الحسابات الختامية للسنة المختصة بالنسبة للإضافات والتنزيلات.

  الموازنات التخطيطية للقطاع العام.  .٣

  الحسابات الختامية للدوائر والشركات والمصارف.  .٤

د والوفѧѧو سѧѧافرينمعѧѧاملات مشѧѧاريع البلѧѧديات ودائѧѧرة المѧѧاء والمجѧѧاري والشѧѧركة العامѧѧة لنقѧѧل الم  .٥

  وغيرها.

  المخاطبات الخاصة بمتابعة تنفيذ مشاريع خطة التنمية.  .٦

  المخاطبات المتعلقة بمعاملات الصرف في الموازنة العامة وخطة التنمية.  .٧

  التعليمات التي تصدر عن العراق وتزود بها الهيئات الرسمية في الخارج.  .٨

  معاملات العملة العراقية.  .٩

  مخاطبات والمداولات الخاصة بصندوق النقد الدولي.ال  .١٠

  المخاطبات الخاصة ببنك الاعتماد والإنماء الدولي.  .١١

  الاتفاقيات والمؤتمرات والمساعدات الدولية ومخاطباتها.  .١٢

  معاملات الجامعة العربية والمنظمات المنبثقة عنها.  .١٣
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 )١٦( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

  سجلات وأضابير الأشخاص المحجوزة أموالهم.  .١٤

ن سѧѧѧجلات الحجѧѧѧز للمصѧѧѧادرة أمѧѧѧوالهم والمسѧѧѧقطة عѧѧѧنهم الجنسѧѧѧية العراقيѧѧѧة وسѧѧѧجلات المسѧѧѧفري  .١٥

  والأضابير الخاصة بهم.

  . المخاطبات المتعلقة بالمصادرة أموالهم  .١٦

  أضابير مجلس تدقيق قضايا المتقاعدين.  .١٧

  

  .  إزاؤها لمدة المبينةأنتهاء ا الفئة الثالثة: الوثائق التي تصور ويستبعد أصل كل منها بعد

ة الحدان الأدنى والأعلى للأحتفاظ بالوثيق  نوع الوثيقة  ت

  بعد أنتهاء العمل بها

) من ثلاث إلى خمس سنوات عدا ما ٥ـــ٣(  المخاطبات المتعلقة بالطوابع .  .١

يتعلق بأستحصال ديون الخزينة فتبقى لحين 

 اليةالتسديد بعد تدقيقها من ديوان الرقابة الم

  تحاديالا

ة سجلات وأضابير الدعاوى المكتسبة قراراتها الدرج  .٢

  . كافة القطعية والمنفذة فقراتها الحكمية

  سنة  ةمن عشر إلى خمس عشر )١٥ـــ١٠(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  معاملات الجمعيات والأحزاب والمنظمات .  .٣

معѧѧѧاملات الاخѧѧѧتلاس والقضѧѧѧايا التحقيقيѧѧѧة المكتسѧѧѧبة   .٤

 ميѧѧةفقراتهѧѧا الحك تهѧѧا الدرجѧѧة القطعيѧѧة والمنفѧѧذةراقرا

  . كافة

  سنة  ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

أضѧѧѧابير الاعتراضѧѧѧات الكمركيѧѧѧة المكتسѧѧѧبة الدرجѧѧѧة   .٥

  القطعية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات ١٠ـــ٥(

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  سجلات المصارف الحكومية .  .٦

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  اصة بالمتقاعدين .المخاطبات الخ  .٧

الاستفسѧѧѧارات المتعلقѧѧѧة فѧѧѧي شѧѧѧؤون المѧѧѧوظفين فѧѧѧي   .٨

  الوزارات .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

نشѧأ المعاملات المتعلقة بمكافحة التهريب وشهادة الم  .٩

ѧѧذة كافѧѧة والمنفѧѧة القطعيѧѧا الدرجѧѧبة قراراتهѧѧة المكتس

  ة .فقراتها الحكمي

  سنة  ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(



  مرا
  

 

 تعليمات
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 )١٧( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

ي أضابير قرارات اللجنѧة القضѧائية فѧي البنѧك المركѧز  .١٠

  .العراقي والمخاطبات المتعلقة بالتحويل الخارجي 

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

المعѧѧѧѧاملات الكمركيѧѧѧѧة الاعتياديѧѧѧѧة كطلѧѧѧѧب إعفѧѧѧѧاءات   .١١

ذلѧѧك عѧѧدا كمركيѧѧة ومخاطبѧѧات الترانزيѧѧت  ومѧѧا أشѧѧبه 

يѧѧة القѧѧوانين والأنظمѧѧة والتعليمѧѧات والبيانѧѧات الكمرك

  والمكسية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  معاملات المراهنات واليانصيب والاكتتاب .  .١٢

  ةسن ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  .المخاطبات المتعلقة برواتب الموظفين والعسكريين  .١٣

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  الاستشارات المالية .  .١٤

  سنة  ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  أستملاك الأموال غير المنقولة .  .١٥

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  أوامر وضع الحجز ورفعه والأضابير المتعلقة بها.  .١٦

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  زارة .المعاملات الخاصة بمتابعة شؤون الو  .١٧

 قضاياالمخاطبات والوثائق العامة التي لا علاقة لها ب  .١٨

  التفتيش والتحقيق . 

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  التقارير الشهرية .  .١٩

٢٠.  ѧة المسѧديون الدولѧة بѧتوفاةالأضابير التنفيذية المتعلق 

  كامل .بال

  سنة) من عشر إلى خمس عشرة ١٥ـــ١٠(

معѧѧاملات السѧѧلف والقѧѧروض وحѧѧوالات الخزينѧѧة التѧѧي   .٢١

  تم إطفاؤها .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  قرارات اللجنة الفنية .   .٢٢

المѧѧѧنح والتبرعѧѧѧات والمسѧѧѧاعدات للسѧѧѧنوات الماليѧѧѧة   .٢٣

  المنتهية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

ت النشرات والتقارير والجداول الحسѧابية والإحصѧاءا  .٢٤

  المالية للسنوات المالية المنتهية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات ١٠ـــ٥(

لѧة معاملات تحصيل الإيرادات وجداول الجباية المكتم  .٢٥

  التحصيل .

 ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  

  ؤها.بينة إزاائق التي لا تصور ويستبعد أصل كل منها بعد أنتهاء المدة المالفئة الرابعة: الوث
  نوع الوثيقة  ت

  )١وفق الفئة الرابعة من الجدول رقم (  . ١



  مرا
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 )١٨( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

  )٣جدول رقم (

  وثائق دائرة المحاسبة
  

  الفئة الاولى : الوثائق التي لا تصور ويحتفظ بأصل كل منها.

  نوع الوثيقة  ت

  .٨٩ السنوية محاسبة سجلات توحيد الحسابات  .١

  

  الفئة الثانية : الوثائق التي تصور ويحتفظ بأصل كل منها.

  نوع الوثيقة  ت

  الميزانيات ( الموازنة الاتحادية وخطط التنمية ).  .١

  اقي).تقارير الحسابات النهائية للحكومة العراقية ( يحتفظ بخمس نسخ لكل سنة ويتلف الب  .٢

 تعليمات النظام المحاسبي الحكومي :ـ   .٣

  أ ـ التعليمات سارية المفعول يحتفظ بأصل كل منها.

  ) ثلاث سنوات.٣ب ـ التعليمات الملغاة تتلف بعد مضي ( 

  (الدليل المحاسبي الحكومي في العراق)  .٤

 تعليمات تنظيم الخزائن :ـ   .٥

  أ ـ التعليمات سارية المفعول يحتفظ بأصل كل منها.

  ) ثلاث سنوات.٣التعليمات الملغاة تتلف بعد مضي ( ـب 

  سجلات قسم توحيد الحسابات.  .٦

  الأضابير المتعلقة بالاتفاقيات الدولية.  .٧

  المخاطبات المتعلقة بالقروض والحوالات والسندات.  .٨

  قروض الخزينة وأستقراضاتها.  .٩

  بات الدولة.جداول توحيد الحسابات بما في ذلك جداول خلاصة حسا  .١٠

  سجلات الحسابات اليومية مع الكمارك.  .١١
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 )١٩( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

  ا.نة إزاؤهالفئة الثالثة : الوثائق التي تصور ويستبعد أصل كل منها بعد أنتهاء المدة المبي

 الحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ بالوثيقة  نوع الوثيقة  ت

  بعد انتهاء العمل بها

ختلاسѧѧات المعѧѧاملات والمخاطبѧѧات الخاصѧѧة بالا  . ١

المكتسѧѧبة قراراتهѧѧا الدرجѧѧة القطعيѧѧة والمنفѧѧذة 

  . كافةفقراتها الحكمية 

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

التسليفات مѧن الاختلاسѧات بعѧد التأكѧد مѧن عѧدم   .٢

  وجود مبالغ موقوفة بها .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

 معѧѧاملات تضѧѧمين الѧѧوزارات والѧѧدوائر المكتملѧѧة  .٣

  التسديد.

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

 الأوامر الإداريѧة الصѧادرة عѧن دائѧرة المحاسѧبة  .٤

)١٣/٧٠. (  

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  موظفين .التوزيع أعمال   .٥

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  وصولات البرقيات والمحررات .  .٦

  إلى سنتينواحدة ) من سنة ٢ـــ١(  مخاطبات المتعلقة بمخصصات السفر والنقل .ال  .٧

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  نقل النقود .   .٨

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  رسوم وسائط النقل .  .٩

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  .السجلات الخاصة بالواردة والصادرة الداخلية   .١٠

شѧأن أسѧتحقاق الѧدوائر المخاطبات الجارية فѧي   .١١

وازنѧة للسѧنوات المنح المرصѧدة فѧي قѧوانين الم

  المالية المنتهية.

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

المخاطبѧѧѧات المتعلقѧѧѧة بأسѧѧѧتحقاق أمانѧѧѧة بغѧѧѧداد   .١٢

والبلديات المنح والرسѧوم والضѧرائب للسѧنوات 

  المالية المنتهية .

  لى عشر سنوات) من خمس إ١٠ـــ٥(

أضѧѧابير مѧѧواد المطبوعѧѧات المدققѧѧة مѧѧن ديѧѧوان   .١٣

  الرقابة المالية الاتحادي .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  



ا   مر
  

 

 تعليمات
 

 

                    
 

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 
 

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 )٢٠( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

أضѧѧѧѧѧابير الإيفѧѧѧѧѧادات وتصѧѧѧѧѧديق قѧѧѧѧѧوائم السѧѧѧѧѧفر   .١٤

الخاصѧѧة بالѧѧѧدائرة المدققѧѧѧة مѧѧن ديѧѧѧوان الرقابѧѧѧة 

  المالية الاتحادي .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

ر مخاطبѧѧѧѧѧѧѧѧات تصѧѧѧѧѧѧѧѧليح الطابعѧѧѧѧѧѧѧѧѧات أضѧѧѧѧѧѧѧѧابي  .١٥

  والحاسبات .

  ) من سنتين الى ثلاث سنوات٣ـــ٢(

أضѧѧابير بѧѧراءة ذمѧѧم المѧѧوظفين المحѧѧالين علѧѧى   .١٦

  التقاعد .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  أضابير إعارة خدمات الموظفين .  .١٧

 أضѧѧѧѧѧѧѧѧابير المكافѧѧѧѧѧѧѧѧآت التقاعديѧѧѧѧѧѧѧѧة ومتابعѧѧѧѧѧѧѧѧة  .١٨

  أستردادها .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

تѧاب التعليمات الحسابية التي يتم إدخالها في الك  .١٩

  السنوي .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

التعليمѧѧѧѧѧات الداخليѧѧѧѧѧة الصѧѧѧѧѧادرة عѧѧѧѧѧن دائѧѧѧѧѧرة   .٢٠

المحاسѧѧѧѧبة التѧѧѧѧي يѧѧѧѧتم إدخالهѧѧѧѧا فــѧѧѧѧـي الكتѧѧѧѧاب 

  السنوي .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  المخاطبات العامة عن الوضع المالي .  .٢١

الحسѧѧابات الخاصѧѧة بالѧѧدوائر غيѧѧر الداخلѧѧة فѧѧي   .٢٢

 الميزانية التي صدر بها التقريѧر السѧنوي لقسѧم

  التوحيد .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

الأوراق المتعلقѧѧѧѧѧѧѧѧة بالاعتمѧѧѧѧѧѧѧѧادات الخاصѧѧѧѧѧѧѧѧة   .٢٣

  العراقية في الخارج .بالسفارات والممثليات 

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

شهادات موجود الصѧندوق النقѧدي والمخاطبѧات   .٢٤

  المتعلقة بها .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  مخاطبات حسابات الدوائر .  .٢٥

بات خѧѧѧѧѧѧѧزائن المحافظѧѧѧѧѧѧѧات مخاطبѧѧѧѧѧѧѧات حسѧѧѧѧѧѧѧا  .٢٦

  ( الجاري) .

  من ثلاث إلى خمس سنوات) ٥ـــ٣(

التحويلات وحسѧاباتها ومسѧتنداتها ومسѧحوبات   .٢٧

الѧѧدوائر الموجѧѧودة بعѧѧد التأكѧѧد مѧѧن عѧѧدم وجѧѧود 

  مبالغ موقوفة بها.

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(



  مرا
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 )٢١( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  تقارير موجود الصندوق الأسبوعية .  .٢٨

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  انية .تقارير وأستمارات أعداد الميز  .٢٩

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  وضع التخصيصات النقدية للدوائر .  .٣٠

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  مخاطبات الضرائب العقارية .  .٣١

معاملات السلف المستديمة المتنوعة والخاصѧة   .٣٢

  المسددة .

   الى خمس سنواتواحدة ) من سنة ٥ـــ١(

المعѧѧاملات الجاريѧѧة حѧѧول التخصيصѧѧات النقديѧѧة   .٣٣

  لوزارة الدفاع / الكمارك .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  أضابير إضافة أعتمادات الخزينة.  .٣٤

المخاطبѧѧѧѧات الخاصѧѧѧѧة بشѧѧѧѧهادات أخѧѧѧѧر الراتѧѧѧѧب   .٣٥

  والراتب .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

٣٦.  ѧѧѧѧѧارة سѧѧѧѧѧجل إعѧѧѧѧѧة وسѧѧѧѧѧآت التقاعديѧѧѧѧѧجل المكاف

  الموظفين .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

  سنة) من عشر إلى خمس عشرة ١٥ـــ١٠(  سجل متابعة أستحصال التوقيفات التقاعدية .  .٣٧

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  ) تأديات التوقيفات .٧٦سجل يومية محاسبة (  .٣٨

صѧѧѧѧيل التوقيفѧѧѧѧات ) تح٧٧بطاقѧѧѧѧات محاسѧѧѧѧبة (  .٣٩

  التقاعدية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

أضѧѧابير معѧѧاملات المسѧѧتخدمين وبѧѧراءات الѧѧذمم   .٤٠

  والمبالغ إلى دوائر الضمان .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  أضابير معاملات رد المبالغ للدوائر.  .٤١

ة ارات المصرفية الدائنѧالأضابير الخاصة بالإشع  .٤٢

  والصادرة من المصارف الحكومية .

  سنة ةمن عشر إلى خمس عشر )١٥ـــ١٠(

تقѧѧѧѧارير الهيئѧѧѧѧات الموفѧѧѧѧدة للتѧѧѧѧدقيق الميѧѧѧѧداني   .٤٣

  المكتملة الإجراءات .

  الى خمس سنواتواحدة ) من سنة ٥ـــ١(

  

  نتهاء المدة المبينة إزاؤها.: الوثائق التي لا تصور ويستبعد أصل كل منها بعد أالفئة الرابعة

  نوع الوثيقة  ت

  ) .١وفق الفئة الرابعة من الجدول رقم (  .١ 



  مرا
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 )٢٢( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

  )٤جدول رقم (

  وثائق هيئة التقاعد الوطنية
  

  الفئة الاولى : الوثائق التي لا تصور ويحتفظ بأصل كل منها.

  نوع الوثيقة  ت

  الملفات الشخصية بضمنها دفاتر الخدمة للموظفين .  . ١

  ادة الحياة والوكالة والقيمومة .شه  .٢

  دفتر الخدمة العسكرية .  .٣

  أضابير المتقاعدين .  .٤

  أضابير المكافآت .  .٥

  النسخ الزائدة من المخاطبات المهمة المحفوظة داخل الاضبارة التقاعدية .  .٦

  

  الفئة الثانية : الوثائق التي تصور ويحتفظ بأصل كل منها.

  نوع الوثيقة  ت

  راسلات والسجلات ذات الصفة التاريخية.الم  .١

  قرارات محكمة التمييز ومجلس الدولة ومجلس تدقيق قضايا المتقاعدين.  .٢

  الهيكل التنظيمي للدوائر.  .٣

  الوثائق الخاصة بتغيير العناوين والعلاوات.  .٤

  سجلات وأضابير الدعاوى.  .٥

  النشرات الإحصائية .  .٦
  

  ا.نة إزاؤهالتي تصور ويستبعد أصل كل منها بعد أنتهاء المدة المبي الفئة الثالثة : الوثائق

ة الحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ بالوثيق  نوع الوثيقة  ت

  بعد انتهاء العمل بها

س ـى خمـر إلــن عشـ) م٢٥ـــ١٠(  المستمسكات الشخصية للمتقاعد .  . ١

  وعشرين سنة

  شر سنوات) من خمس إلى ع١٠ـــ٥(  القسام الشرعي .  .٢

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  شهادة الوفاة .  .٣

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  مخاطبات الصلاحيات .  .٤



ا   مر
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 )٢٣( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

أضѧѧѧابير محاضѧѧѧر وقѧѧѧرارات وجѧѧѧداول ولجѧѧѧان تقيѧѧѧيم   .٥

  الوثائق (أتلاف الأوراق الرسمية سابقاً) .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ ٥(

س الإدارة وتشѧѧѧѧѧكيل المخاطبѧѧѧѧѧات المتعلقѧѧѧѧѧة بمجѧѧѧѧѧال  .٦

  المجالس واللجان .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

ة المخاطبѧѧات المتعلقѧѧة بالإجѧѧازات الدراسѧѧية والإعѧѧار  .٧

وعقѧѧود الطلبѧѧة وعقѧѧود أسѧѧتخدام الأجانѧѧب والѧѧوكلاء 

  المنتهية النفاذية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ ٥(

اط الأضѧѧѧѧابير والسѧѧѧѧجلات الخاصѧѧѧѧة بلجنѧѧѧѧة الانضѧѧѧѧب  .٨

  واللجان التحقيقية .

  سنة ة) من خمس إلى خمس عشر١٥ـــ٥(

 الوثѧائق الخاصѧة بالأيفѧادات وكتѧب التنسѧيب وأوامѧر  .٩

  النقل .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

كشѧѧف المصѧѧرف المѧѧدقق مѧѧن ديѧѧوان الرقابѧѧة الماليѧѧة   .١٠

  الاتحادي . 

  إلى سنتين واحدة ) من سنة٢ـــ١(

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  فنية .  قرارات اللجنة ال  .١١

المقѧѧѧѧاولات الخاصѧѧѧѧة ببنѧѧѧѧاء بنايѧѧѧѧة دائѧѧѧѧرة التقاعѧѧѧѧد   .١٢

كѧل المكتملة التنفيذ وقرارات لجنة الإشراف عليهѧا و

مѧѧا يتعلѧѧق بهѧѧا بأسѧѧتثناء مسѧѧتندات الصѧѧرف الخاصѧѧة 

بالوثѧѧѧѧائق  بهѧѧѧا فيطبѧѧѧѧق بحقهѧѧѧѧا التعليمѧѧѧات الخاصѧѧѧѧة

  المالية .

  وات) من خمس إلى عشر سن١٠ـــ٥(

 الأوامر الإدارية الخاصة بمنح الأجور والمخصصات  .١٣

  المنفذة مــــن قسم الشؤون المالية .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

جـѧѧѧѧـداول أسѧѧѧѧتقطاعات ديѧѧѧѧون المتقاعѧѧѧѧدين العائѧѧѧѧدة   .١٤

  للمصرف العقاري(الاستقطاع المبوب) .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

١٥.  ѧѧتقطاعات ديѧѧداول أسѧѧدا جѧѧوب عѧѧدين المبѧѧون المتقاع

  العقاري .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

ى تقارير الوجبات التي توضح المعلومات الداخلة عل  .١٦

  الحاسبة الخاصة بتعديلات رواتب المتقاعدين .

  

  

  ) من سنتين إلى ثلاث سنوات٣ـــ٢(



  مرا
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 )٢٤( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –قائع العراقية الو

ة تقاريــــر التغييرات التѧي توضѧح الخلاصѧة الشѧهري  .١٧

 تѧѧي تطѧѧرأ علѧѧى رواتѧѧب المتقاعѧѧدين (نتѧѧائجالداخلѧѧة ال

  التقارير بعد الطبع ) .

  ) من سنتين إلى ثلاث سنوات٣ـــ٢(

  إلى سنتين واحدة ) من سنة٢ـــ١(  تقارير الاستقطاع غير المبوب .  .١٨

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  السجلات الإحصائية .  .١٩

نقѧѧѧل  طلبѧѧѧات المتقاعѧѧѧدين المنتهيѧѧѧة معاملاتهѧѧѧا مثѧѧѧل  .٢٠

  الراتب ، أبدال الهوية ، كتب التأييد .

  ) من سنتين إلى ثلاث سنوات٣ـــ٢(

التقѧѧѧѧارير والمعѧѧѧѧاملات المتعلقѧѧѧѧة بأعمѧѧѧѧال التطѧѧѧѧوير   .٢١

  الإداري.

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

  
  

  اؤها.مبينة إزهاء المدة الالفئة الرابعة : الوثائق التي لا تصور ويستبعد أصل كل منها بعد أنت

 الحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ بالوثيقة  نوع الوثيقة  ت

  بعد انتهاء العمل بها

  تستبعد عند اتمام المعاملة التقاعدية  . الهوية التقاعدية  . ١

  



  مرا
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 )٢٥( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –ائع العراقية الوق

  )٥جدول رقم (

  وثائق الهيئة العامة للضرائب
  

  الوثائق التي لا تصور ويحتفظ بأصل كل منها. الفئة الاولى :
  

  نوع الوثيقة  ت

  ) .١وفق الفئة الاولى من الجدول رقم (  . ١

 

  الوثائق التي تصور ويحتفظ بأصل كل منها. الفئة الثانية :
  

  نوع الوثيقة  ت

  لإيجار المبرمة وفق قانون إيجار العقار.النسخة الثالثة من عقود ا  .١

  سجلات وعقود إلتزام البساتين والغابات.  .٢

  

  .ة إزاؤهاالوثائق التي تصور ويستبعد أصل كل منها بعد أنتهاء المدة المبين الفئة الثالثة :
  

ة الحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ بالوثيق  نوع الوثيقة  ت

  بعد انتهاء العمل بها 

ت محكمѧة التمييѧѧز ومجلѧس الدولѧѧة التѧي تتضѧѧمن قѧرارا  .١

  سابقة قانونية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

سѧѧѧجلات ديѧѧѧون المكلفѧѧѧين المسѧѧѧقطة عѧѧѧنهم الجنسѧѧѧية   .٢

  العراقية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

الخاصѧѧѧѧѧѧة بالتقѧѧѧѧѧѧديرات العامѧѧѧѧѧѧة  ٢سѧѧѧѧѧѧجلات واردات /  .٣

  ت .المنتهية والخاصة بضريبتي العقار والعرصا

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

  سنة ةإلى خمس عشر ) من عشر١٥ـــ١٠(  أضابير وتقارير التركات .  .٤

قѧѧѧرارات ديѧѧѧوان ضѧѧѧريبة العقѧѧѧار التѧѧѧي تتضѧѧѧمن سѧѧѧابقة   .٥

  قانونية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ر سنوات) من خمس إلى عش١٠ـــ٥(  أ ./١٣سجلات الجباية وبقايا الجباية ر.ض.د/  .٦

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  بطاقات ضريبة الدخل والتركات .  .٧

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  قرارات ومحاضر اللجنة الاستشارية للهيئة .  .٨

السѧѧѧѧجلات المتعلقѧѧѧѧة بالأراضѧѧѧѧي الوقفيѧѧѧѧة والتعѧѧѧѧويض   .٩
  العادل .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(
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 )٢٦( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –ائع العراقية الوق

  الوثائق التي لا تصور ويستبعد أصل كل منها بعد أنتهاء المدة المبينة إزاؤها. ـ:ـ الفئة الرابعة

ة الحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ بالوثيق  نوع الوثيقة  ت

  بعد انتهاء العمل بها 

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  سجلات وقرارات لجان التدقيق .  . ١

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  كلفين .سجلات الكفالات والتعهدات الخاصة بالم  .٢

  إلى سنتينواحدة ) من سنة ٢ـــ١(  الأضابير الخاصة بتشكيلات الهيئة .  .٣

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ــــ٥(  سجلات الإحصاء وقوائم الموازنات .  .٤

  ت) من خمس إلى عشر سنوا١٠ــــ٥(  أ .٨وبقايا التقديرات ض د/ ٨سجلات التقديرات ض د/  .٥

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  أ . ٧و  ٧سجلات المكلفين المسجلين أستمارة   .٦

سѧѧѧѧجلات التحققѧѧѧѧѧات والتحصѧѧѧѧيلات لقسѧѧѧѧѧم الاسѧѧѧѧѧتقطاع   .٧

  المباشر .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ــــ٥(

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  سجلات عقد وفسخ الرهنيات .  .٨

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  سجلات المقتبسات .  .٩

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  سجلات محتويات التصريحة الكمركية .  .١٠

أضѧѧابير المخاطبѧѧات بѧѧين ديѧѧوان الهيئѧѧة وفروعهѧѧا حѧѧول   .١١

  تقديرات المكلفين .

  إلى سنتينواحدة ) من سنة ٢ـــ١(

  ثلاث إلى خمس سنوات) من ٥ـــ٣(  أضابير الرديات والتقسيط المكتملة الإجراءات .  .١٢

) ١٨) وتѧѧѧذاكر تقѧѧѧدير واردات (٢٩أسѧѧѧتمارات واردات (  .١٣

  للتقديرات للسنوات المالية المنتهية .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

 ن بينأضابير المخاطبات المتعلقة بإحالة أضابير المكلفي  .١٤

  فروع دوائر الهيئة .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

ير المتعلقѧѧѧة بفقѧѧѧدان جلѧѧѧود الوصѧѧѧولات محاسѧѧѧبة الأضѧѧѧاب  .١٥

٣٨، ٣٧ .  

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

سѧѧجلات وأضѧѧابير الѧѧدعاوى المكتسѧѧبة قراراتهѧѧا الدرجѧѧة   .١٦

  .  كافةالقطعية والمنفذة فقراتها الحكمية 

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

  ن ثلاث إلى خمس سنوات) م٥ـــ٣(  أضابير قسم الاستقطاع المباشر المشطوبة .  .١٧



  مرا
  

 

 تعليمات
 

 

                    
 

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 
 

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 )٢٧( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤د العد –ائع العراقية الوق

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  أضابير أوامر الحجز .  .١٨

تقѧѧѧارير المكلفѧѧѧين غيѧѧѧر الخاضѧѧѧعين للضѧѧѧريبة للسѧѧѧنوات   .١٩

  المالية المنتهية .

  إلى سنتين واحدة ) من سنة٢ـــ١(

  إلى سنتينواحدة ) من سنة ٢ـــ١(  . ٢٨و  ١٦جداول مفردات بقايا الواردات   .٢٠

 أ العقѧѧѧار للتقѧѧѧديرات العامѧѧѧة٥،  ٥،  ٤سѧѧѧجلات واردات   .٢١

  المنتهية .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

٢٢.  ѧѧـقѧѧوان الضـرارات ديѧѧـريبѧѧـة والتنزيѧѧـلات المدققѧѧي ـة الت 

  تتضمن سابقة قانونية .لا 

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

 يѧراداتالجداول الشهرية لضريبتي العقار والعرصات وإ  .٢٣

  المدققة . ٤١،٤٠/٤٢/٤٣الحكومة السابقة محاسبة/

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  المدققة  ٤١وواردات / ٣٧مستندات الدين واردات /  .٢٤

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  . ٧/ن المشطوبة أسماؤهم من الاستمارةأضابير المكلفي  .٢٥
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 )٢٨( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

  

  

 )٦جدول رقم (

  وثائق دائرة عقارات الدولة
  

  

  تي لا تصور ويحتفظ بأصل كل منها.ـ الوثائق الالفئة الاولى :ـ

 نوع الوثيقة ت

  .الخاصة بإيجار الأملاك والشواطئ المملوكة للدولة ٤٨سجلات واردات / .١

 .لعامسجل العقارات الحكومية المباعة إلى البلديات ودوائر الدولة والقطاع ا .٢

 .سجل تقدير أجر مثل الأراضي المتجاوز عليها بالغرس  .٣

 .سجل بيع الأموال المنقولة  .٤

 .سجل إيجار المقالع وسجل التجاوز على المقالع  .٥

منحــل) ـورة (المجلـس قيـادة الث رارـب قـة بموجـور المملكـي المنصـة فـات الكائنـل العرصـسج .٦

  .١٣/٧/١٩٧٦ي ـ) ف٧٧١(رقـم 

 حكام القانوناً لإـبقا طـاوز عليهـة المتجـة للدولـك الأراضي المملوكـات تمليـلات طلبـابير معامـأض  .٧

 .المعدل والقرارات الصادرة عن مجلس قيادة الثورة (المنحل) ١٩٥٩) لسنة ٥١رقم (

لمثل عن ر أجر ايالأضابير الخاصة بمعاملات أجازات المقالع وإيجار مساحات المقالع المجازة وتقد  .٨

 .المساحات المرفوعة منها المواد القلعية تجاوزاً

 .عنها جر المثلأأضابير معاملات تمليك الأراضي المملوكة للدولة المتجاوز عليها بالغرس وتقدير   .٩

 .أضابير المعاملات الخاصة بمدعي المغارسة  .١٠

 .المعاملات المتعلقة بالتسجيل المجدد  .١١
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 )٢٩( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

  

  ي تصور ويحتفظ بأصل كل منها.فئة الثانية :ـ الوثائق التال

  نوع الوثيقة  ت

  أضابير وسجلات ومعاملات الأملاك المجمدة.  .١

  سجل سندات مديرية التسجيل العقاري العامة والتسوية للعقارات الحكومية.  .٢

  معاملات الأوقاف.  .٣

  يها. سجل تأجير وتقدير أجر المثل عن نصب المضخات ومجار  .٤

  سجل العرصات المملكة للمتجاوزين ببدل المثل.  .٥

  اقية.سجلات الأساس والاستمارات والأضابير الخاصة بممتلكات المسقطة عنهم الجنسية العر  .٦

  سجل الأملاك الأساس.   .٧

  سجل أجر مثل الأراضي المملوكة للدولة المتجاوز عليها.  .٨

  سجل الأراضي المستولى عليها.  .٩

  سجل العقارات الحكومية المملكة بدون بدل.  .١٠

صرف فيها سجلات وأضابير معاملات الأراضي المصحح صنفها نقداً أو المملكة إلى أصحاب حق الت  .١١

  وأجور مثلها. 

  )١٢٥رقم ( لمواطنينن السكن لـون تأميـام قانـاً لإحكـة طبقـة المباعـة للدولـي المملوكـل الأراضـسج  .١٢

  .١٩٦٣لسنة 

لات لالها وسجالمخاطبات المتعلقة بالمصادرة أموالهم وتعقيب تسجيل أملاكهم بأسم الخزينة واستغ  .١٣

  العقارات المصادرة.

  أضابير معاملات تصحيح الصنف العيني والتعويض العيني.  .١٤

  التصاميم المصدقة وخرائط الإفراز المصادرة بموجبها.   .١٥

تها إلى لمسقطة عنهم الجنسية العراقية القديمة التي نقلت محتوياسجلات الأساس بممتلكات ا  .١٦

  السجلات الحديثة.

  ى عليها.أضابير مخاطبات تسجيل سندات الأراضي والأملاك بما فيها التامة التسوية والمستول  .١٧

  الأضابير العامة التي تخص الأملاك أو الأموال المجمدة.  .١٨

  لمباعة والمزال شيوعها والمستملكة.معاملات الأملاك المجمدة ا  .١٩
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 )٣٠( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

  

  ها.ينة إزاؤالوثائق التي تصور ويستبعد أصل كل منها بعد أنتهاء المدة المب ئة الثالثة :ـالف

ة الحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ بالوثيق  نوع الوثيقة  ت

  بعد انتهاء العمل بها

١.  ѧѧة القطعيѧѧا الدرجѧѧبة قراراتهѧѧدعاوى المكتسѧѧابير الѧѧة أض

ذ ـتنفيѧѧة الـا المكتملѧѧـة بهѧѧـة الخاصѧѧـر التنفيذيѧѧـالأضابيѧѧو

ѧѧѧة الشيѧѧѧاوى إزالѧѧѧتثناء دعѧѧѧـوع بيعـ(بأسѧѧѧـѧѧѧوىاـاً بالدع 

  . المجمدة)الاستملاكية الخاصة بالأموال 

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

(المخاطبѧѧѧات المتعلقѧѧѧة بѧѧѧالمحجوزة أمѧѧѧوالهم وقѧѧѧرارات   .٢

بعѧد أكتمѧال لات الحجѧز) ـه وسجѧـز ورفعѧـوأوامر الحج

  إجراءات رفع الحجز.

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

ميѧѧة أضѧابير التمليѧك ببѧѧدل أو بدونѧه إلѧѧى الѧدوائر الحكو  .٣

والمصالح والمؤسسات والجهѧات الأخѧرى وفѧق أحكѧام 

) ٣قѧѧانون تمليѧѧك العرصѧѧات والمبѧѧاني الأميريѧѧة رقѧѧم (

  . ١٩٦٠لسنة 

 ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

 بير الخاصة بالمضخات ومجاريها وتقدير أجѧور(الأضا  .٤

ت المثل عن مدة التصرف تجѧاوزاً) بعѧد أكتمѧال إجѧراءا

  رفع التجاوز.

 ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

مѧال أضابير معاملات بيع وإيجار أمѧوال الدولѧة بعѧد أكت  .٥

  الإجراءات المتخذة في شأنها .

 ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

أة معѧاملات تقѧدير البѧدل المناسѧب للقطѧع المهيѧأضابير   .٦

  بعد تسديد الإقساط ورفع الحجز . للسكن

 ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

أضѧѧابير المعѧѧاملات الخاصѧѧة بقسѧѧمة وإفѧѧراز الأراضѧѧي   .٧

ج المملوكة للدولة المثقلة بحѧق التصѧرف الواقعѧة خѧار

ات حѧѧدود البلديѧѧة أو أمانѧѧة بغѧѧداد بعѧѧد أكتمѧѧال الإجѧѧراء

  لمتخذة في شأنها .ا

 ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

 ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  أضابير معاملات حقوق المساطحة المنتهية .  .٨

لѧى أضابير معاملات بيع الفضلات ببѧدل المثѧل النقѧدي إ  .٩

أصѧѧѧѧحاب الأمѧѧѧѧلاك المجѧѧѧѧاورة بعѧѧѧѧد أكمѧѧѧѧال إجѧѧѧѧراءات 

  التسجيل .

 ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(



  مرا
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 )٣١( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

أضѧѧابير معѧѧاملات تمليѧѧك المسѧѧاحات المتجѧѧاوز عليهѧѧا   .١٠

  لأغراض غير سكنية بعد إجراء التسجيل .

 ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

أضابير تخصيص الأراضي المملوكة للدولة للأغѧراض   .١١

  السكنية بعد تأشير التخصيص في صورة القيد .

 ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

ر وتعقيѧѧب العقѧѧارات الحكوميѧѧة التѧѧي سѧѧجلات وأضѧѧابي  .١٢

تسѧѧѧجل بأسѧѧѧم الخزينѧѧѧة عѧѧѧن ضѧѧѧريبة التركѧѧѧات وكيفيѧѧѧة 

  التصرف بها بعد تسجيلها بأسم الخزينة .

 ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

سѧѧѧѧجلات وأضѧѧѧѧابير العقѧѧѧѧارات الحكوميѧѧѧѧة المخصصѧѧѧѧة   .١٣

ي فѧلدوائر الدولة والقطاع العام بعد تأشير التخصѧيص 

  صورة القيد .

 إلى عشر سنوات) من خمس ١٠ـــ٥(

معѧѧѧاملات الاخѧѧѧتلاس أو التضѧѧѧمين المكتسѧѧѧبة قراراتهѧѧѧا   .١٤

  . كافةالدرجة القطعية والمنفذة فقراتها الحكمية 

 ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ ٥(

لѧى سجل قطع الأراضي المملوكة للدولة المباعة ببدل إ  .١٥

كن الموظفين والعمال ولمنتسبي الجمعيات لبناء المسѧا

  عد أكمال إجراءات نقل الملكية .ب

 ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  

  عد أنتهاء المدة المبينة إزاؤها.:ـ الوثائق التي لا تصور ويستبعد أصل كل منها ب الفئة الرابعة
  

الحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ   نوع الوثيقة  ت

  بالوثيقة بعد انتهاء العمل بها

١.  ѧѧѧاملات أسѧѧѧابير معѧѧѧى أضѧѧѧق علѧѧѧل المتحقѧѧѧر المثѧѧѧتيفاء أج

 الأراضي المملوكة للدولѧة المتصѧرف فيهѧا لأغѧراض غيѧر 

 ١٩٦٣) لسѧѧѧѧنة ١١٤زراعيѧѧѧѧة بموجѧѧѧѧب القѧѧѧѧانون رقѧѧѧѧم (

المعѧѧѧدل أو القѧѧѧانون الѧѧѧذي يحѧѧѧل محلѧѧѧه سѧѧѧواء كانѧѧѧت هѧѧѧذه 

الأراضѧѧي مثقلѧѧة أو غيѧѧر مثقلѧѧة بحѧѧق التصѧѧرف بعѧѧد أكمѧѧال 

  الإجراءات المتخذة في شأنها .

 إلى خمس سنوات ) من ثلاث٥ـــ٣(
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 )٣٢( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

  

  )٧جدول رقم (

  الوثائق الخاصة بالمصارف الحكومية

  تي لا تصور ويحتفظ بأصل كل منها.الوثائق ال ـالفئة الاولى :

  نوع الوثيقة  ت

  الدفاتر والسجلات المساعدة العائدة لقسم المحاسبة.  .١

  موجودات المصرف الثابتة ورأسماله واحتياطاته.  .٢

  العامة والتقارير السنوية الخاصة بها. الميزانيات  .٣

  سجلات محاضر جلسات المبايعات والعروض والمخاطبات المتعلقة بها.  .٤

صرفية ملات المجميع العقود والتعهدات وسجلات المقاولات والرهونات وما شابه ذلك المتعلقة بالمعا  .٥

  لمفعول.المنتهية لمعاملات الملغاة واالمسددة والوكالات وكيفية تشغيل الحسابات والتخاويل بأجراء ا

خطابات وسجلات أساس الاعتمادات المستندية الصادرة لغرض الاستيراد والواردة لغرض التصدير   .٦

ادية) الضمان الصادرة بطلب داخلي أو خارجي وسجلات أساس الأوراق التجارية بأنواعها (الع

سابات رسم التحصيل والحفظ وسجلات الحو(المستندية) والصكوك والمستندات الأخرى المودعة ب

  النظامية المتقابلة المتنوعة.

  اث.سجلات الموجودات وسجلات دفاتر الصكوك بحوزة الغرف الحصينة وفي المخازن وسجل الأث  .٧

ركات سجلات تبعة المظهرين الخاصة بالكميات المخصوصة وسجلات المقترضين من الأشخاص والش  .٨

لات ضمان وسجخرى المبتاعة وسجلات تبعة الأمرين الخاصة بإصدار خطابات الوالأوراق التجارية الأ

  . التبعة

تحقاق سجلات أو بطاقات المدينين والكفالات الشخصية في الكمبيالات المخصومة وسجلات الاس  .٩

  والسجلات العادية الأخرى في أقسام المصرف.

  سجلات الوضع المالي.  .١٠

قاء مضمونة ليفات الشخصية (غير التجارية) المسددة بأنواعها بما فيها السجلات أو بطاقات التسل  .١١

  ا).ية وغيرهأموال عينية كتسليفات الموظفين (المتقاعدين والتسليفات والسيارات والأوراق المال

  سجل الأساس وسجل اليوميات واليوميات المساعدة .  .١٢
  

  

  ل كل منها.التي تصور ويحتفظ بأص الوثائق ـالفئة الثانية :

  نوع الوثيقة  ت

  ) .١وفق الفئة الثانية من الجدول رقم (  .١

  أضابير خطابات الضمان الخارجية.  .٢
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 )٣٣( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

  ؤها.بينة إزاعد أنتهاء المدة المــ الوثائق التي تصور ويستبعد أصل كل منها بالفئة الثالثة :

 الحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ بالوثيقة  نوع الوثيقة  ت

  ء العمل بهابعد انتها

المراسѧѧѧѧلات المتعلقѧѧѧѧة بإنشѧѧѧѧاء البنايѧѧѧѧات المملوكѧѧѧѧة   .١

ة ــѧة والتسويـرة الصيانѧـѧـاء فتـد أنتهѧـرف بعѧـللمص

  النهائية .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

الزبائѧѧѧـن أصحѧѧѧـاب الحسابѧѧѧـات الجاريѧѧѧـة  رـѧѧѧـأضابي  .٢

 وميѧاتنقدية الثابتة وجѧداول اليوالتوفير والودائع ال

لحركѧѧة هѧѧذه الحسѧѧابات ومѧѧا يسѧѧتخرج مѧѧن الحاسѧѧبة 

  وكل ما يتعلق بها بعد غلق الحسابات .

  سنة ةإلى خمس عشر ) من عشر١٥ـــ١٠(

ية أضابير التسليفات والقروض والتسهيلات الائتمان  .٣

  الملغية والمسددة حساباتها .

 سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

أضѧѧѧابير الѧѧѧديون والالتزامѧѧѧات المحصѧѧѧلة والمسѧѧѧددة   .٤

  بالطرق القانونية أو عن طريق أجراء التسويات .

 سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

 أضѧѧابير الاعتمѧѧادات المسѧѧتندية الصѧѧادرة والѧѧواردة  .٥

  المنتهية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

 الѧواردةأضابير البوالص ( السѧحوبات ) المسѧتندية   .٦

 والصادرة برسم التحصيل المنتهية وتسديد الصѧادر

  منها .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

الإشѧѧѧعارات والبرقيѧѧѧات وصѧѧѧور البرقيѧѧѧات الصѧѧѧادرة   .٧

 بѧѧالحوالات وأوامѧѧر الѧѧدفع الخارجيѧѧة وأوامѧѧر الѧѧدفع

الѧѧѧوارد والأضѧѧѧابير المتعلقѧѧѧة بمعѧѧѧاملات الحѧѧѧوالات 

المخاطبѧѧѧات الخارجيѧѧѧة وأوامѧѧѧر الѧѧѧدفع الخѧѧѧارجي و

  المتعلقة بها .

  سنة ةإلى خمس عشر ) من عشر١٥ـــ١٠(

ل دفاتر مفردات الحسابات الجاريѧة والتѧوفير وجѧداو  .٨

ن اليوميات لحركة هذه الحسابات التي تظهرها مكائ

الترحيѧѧل الحسѧѧابية ومسѧѧتندات المعѧѧاملات اليوميѧѧة 

والقيѧѧود المحاسѧѧبية بمѧѧا فيهѧѧا الصѧѧكوك ومسѧѧتندات 

  ة .المحاسبيالقبض والدفع والجداول  الإيداع وقوائم

  سنة ةإلى خمس عشر ) من عشر١٥ـــ١٠(



ا   مر
  

 

 تعليمات
 

 

                    
 

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 
 

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 )٣٤( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

أضѧѧѧѧابير خطابѧѧѧѧات الضѧѧѧѧمان المسѧѧѧѧددة والمنتهيѧѧѧѧة   .٩

 (بأسѧѧتثناء خطابѧѧات الضѧѧمان الخارجيѧѧة التѧѧي يجѧѧب

  تصويرها ويحتفظ بأصل كل منها) .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

لѧѧѧѧѧة مѧѧѧѧѧع أضѧѧѧѧѧابير الاتفاقيѧѧѧѧѧات بالتسѧѧѧѧѧهيلات المتباد  .١٠

المصѧѧارف الاختصاصѧѧية والمراسѧѧلين فѧѧي الخѧѧارج 

  المنتهية والمسددة.

  سنة ةإلى خمس عشر ) من عشر١٥ـــ١٠(

 كشѧѧوفات الحسѧѧابات المتبادلѧѧة مѧѧع الفѧѧروع الداخليѧѧة  .١١

والفѧѧѧѧѧѧѧروع الخارجيѧѧѧѧѧѧѧة والمصѧѧѧѧѧѧѧارف الخارجيѧѧѧѧѧѧѧة 

والمصѧѧѧѧارف المحليѧѧѧѧة والبنѧѧѧѧك المركѧѧѧѧزي العراقѧѧѧѧي 

  (المقابلات الحسابية).

  ثلاث إلى خمس سنوات ) من٥ـــ٣(

  

١٢.  ѧواردةأشعارات القيود المحاسبية الدائنة والمدينة ال 

والصѧѧѧادرة وأسѧѧѧتمارات أو كتѧѧѧب إرسѧѧѧال الصѧѧѧكوك 

ѧم والسفاتج وغيرها من المعاملات المبتاعة أو برس

التحصѧѧѧѧيل والمخاطبѧѧѧѧات المتعلقѧѧѧѧة والمتبادلѧѧѧѧة مѧѧѧѧع 

ѧي الفروع الخارجية والفروع المحلية والمراسلين ف

  .الخارج 

 ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

١٣.  ѧѧة والمدينѧѧبية الدائنѧѧود المحاسѧѧعارات القيѧѧخ أشѧѧة نس

الصѧѧѧѧادرة إلѧѧѧѧى زبѧѧѧѧائن المصѧѧѧѧرف القطѧѧѧѧاع العѧѧѧѧام 

ا والمختلط من ذوي الحسابات الجارية أو غيرها بم

فيهѧѧѧѧѧا المعѧѧѧѧѧاملات المتنوعѧѧѧѧѧة التѧѧѧѧѧي تتعلѧѧѧѧѧق بهѧѧѧѧѧم 

 وأشعارات قيود وأضابير الكمبيالات غيѧر المحصѧلة

اتهم والمعѧѧѧادة لهѧѧѧم والمراسѧѧѧلات والوثѧѧѧائق لحسѧѧѧاب

ينѧة المتبادلة معهم التي تنشئ حقوقѧاً والتزامѧات مع

  معهم المسددة والمنتهية.

 ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

نسخ الكشوفات الدورية ونسѧخ أسѧتمارات التحويѧل   .١٤

الخѧѧѧѧѧارجي الخاصѧѧѧѧѧة بالبنѧѧѧѧѧك المركѧѧѧѧѧزي العراقѧѧѧѧѧي 

قات الدفاتر والبطاوالمراسلات الجارية في شأنها و 

  المتعلقة بالقيود والبيانات المتعلقة بها .

) من خمس إلى عشر سنوات مѧا عѧدا ١٠ـــ٥(

الوثѧѧѧائق التѧѧѧي لهѧѧѧا علاقѧѧѧة بالبنѧѧѧك المركѧѧѧزي 

 . العراقي إلا بعد أخذ موافقته
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 )٣٥( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

ي فѧتقارير التفتيش الخاصة بقسѧم الرقابѧة الداخليѧة   .١٥

 والبنѧѧكالمصѧرف وديѧوان الرقابѧѧة الماليѧة الاتحѧادي 

المركѧѧѧѧزي العراقѧѧѧѧي والقѧѧѧѧرارات ونتѧѧѧѧائج التحقيѧѧѧѧق 

  .والتدقيق الخاصة بها والمخاطبات المتعلقة بها 

) من خمس إلى عشر سنوات ما عدا ١٠ـــ٥(

الوثائق التي لها علاقة بالبنك المركزي 

 العراقي إلا بعد أخذ موافقته .

تѧب سجلات أو بطاقات الحسابات المتبادلة بين المكا  .١٦

 وع الداخليѧѧة والكشѧѧوفات والجѧѧداول الحسѧѧابيةوالفѧѧر

المنبثقѧѧة عنهѧѧا ونسѧѧخ أشѧѧعارات القيѧѧود المحاسѧѧبية 

هѧѧا المدينѧѧة والدائنѧѧة الѧѧواردة والصѧѧادرة بهѧѧا بمѧѧا في

إشعارات الصكوك المسحوبة وأوامر دفع الحѧوالات 

ات البريديѧة والبرقيѧة والهاتفيѧة وجѧداول أو أسѧѧتمار

وغيرهѧا مѧن إرسال الصكوك والكمبيالات والسفاتج 

لѧة المعاملات وتأييѧدات تسѧلمها والمخاطبѧات المتباد

تلѧك  بهذا الشأن المتعلقة بقيود مبالغها الجاريѧة فѧي

  الحسابات .

 ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  دفتر التسوية لمعاملات الأقسام المختصة .  .١٧

  الى ثلاث سنواتواحدة ) من سنة ٣ـــ١(  جارية وغيرها .كتب تأييد الأرصدة للحسابات ال  .١٨

ة لفѧروع الداخليѧمستندات القيود الخاصة بحسابات ا  .١٩

  . لدى الفرع الرئيس

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

ق أستمارات طلبات الزبѧائن لخصѧم أو أبتيѧاع الأورا  .٢٠

التجاريѧѧة واسѧѧتمارات إيѧѧداعها والصѧѧكوك الأخѧѧѧرى 

حصيل أو الحفѧظ المسѧددة معاملاتهѧا على أساس الت

واسѧѧتمارات طلبѧѧاتهم لأعتمѧѧاد الصѧѧكوك المسѧѧحوبة 

علѧѧѧى الحسѧѧѧابات الجاريѧѧѧة أو إصѧѧѧدار السѧѧѧفاتج ومѧѧѧا 

  شابه ذلك .

  ) من سنتين الى ثلاث سنوات٣ـــ٢(

ية أضابير التسليفات والقروض والتسهيلات الائتمان  .٢١

  المسددة .

 ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  أضابير الديون والالتزامات المسددة والمغلقة .  .٢٢

  

  

 ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(



ا   مر
  

 

 تعليمات
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 )٣٦( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

العقѧѧود والتعهѧѧدات وسѧѧجلات المقѧѧاولات والرهونѧѧات   .٢٣

ومѧѧѧا شѧѧѧابه ذلѧѧѧك المتعلقѧѧѧة بالمعѧѧѧاملات المصѧѧѧرفية 

والوكѧѧالات وكيفيѧѧة تشѧѧغيل الحسѧѧابات والتحѧѧويلات 

  بأجراء المعاملات الملغاة والمنتهية المفعول .

  سنة ةإلى خمس عشر ) من عشر١٥ـــ١٠(

 دفѧѧاتر صѧѧكوك الحسѧѧابات الجاريѧѧة والتѧѧوفير المغلقѧѧة  .٢٤

  حساباتها والمعادة إلى المصرف .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

أضѧѧѧѧابير التسѧѧѧѧليفات الشخصѧѧѧѧية (غيѧѧѧѧر التجاريѧѧѧѧة)   .٢٥

وعقودهѧѧا كتسѧѧليفات الموظѧѧف والمتقاعѧѧد والѧѧزواج 

ور السѧѧѧѧѧكن ولقѧѧѧѧѧاء وغيرهѧѧѧѧѧا والتسѧѧѧѧѧليفات لقѧѧѧѧѧاء د

  السيارات وما شابه ذلك المسددة والمنتهية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ــــ٥(

الموازنѧѧѧѧѧѧات وأوراق الجѧѧѧѧѧѧرد النصѧѧѧѧѧѧف الشѧѧѧѧѧѧهري   .٢٦

  والشهرية في حالة مطابقة الحسابات .

  

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

المقѧѧѧابلات الحسѧѧѧابية الشѧѧѧهرية لحسѧѧѧابات الفѧѧѧروع   .٢٧

  ية والخارجية .والمصارف المحل

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

أضѧѧѧابير ومراسѧѧѧلات الاتفاقيѧѧѧات الخاصѧѧѧة بالѧѧѧديون   .٢٨

والقѧѧѧروض والتسѧѧѧهيلات الائتمانيѧѧѧة المتبادلѧѧѧة مѧѧѧع 

المراسѧѧلين فѧѧѧي الخѧѧѧارج بعѧѧѧد تسѧѧѧديدها وتصѧѧѧويرها 

  بالتصوير الدقيق .

  ) من خمس عشر الى عشرين سنة٢٠ــــ١٥(

مѧѧѧن الحاسѧѧѧبات بعѧѧѧد  الѧѧѧورق المتصѧѧѧل المسѧѧѧتخرج  .٢٩

لات الانتهاء من العمل به بأستثناء ما يخص (المقاب

الحسѧѧابية والموازنѧѧات الشѧѧهرية والنصѧѧف سѧѧنوية 

  والسنوية) .

  الى ثلاث سنوات واحدة ) من سنة٣ـــ١(

٣٠.  ѧѧѧـالإحصائيѧѧѧـات الѧѧѧـواردة إلѧѧѧـى الإدارة العامѧѧѧنـة م 

  الفروع .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

قѧѧدم يات التѧѧي تعѧѧدها الإدارة العامѧѧة والتѧѧي تالإحصѧѧائ  .٣١

  إلى مختلف الجهات داخل المصرف وخارجه .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

  جداول البريد الصادر والوارد .  .٣٢

  

 ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(
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 )٣٧( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

أضѧѧѧابير معѧѧѧاملات التصѧѧѧدير والمخاطبѧѧѧات المتعلقѧѧѧة   .٣٣

  بها .

 ات) من خمس إلى عشر سنو١٠ـــ٥(

أسѧѧѧتمارة طلѧѧѧب تصѧѧѧوير المسѧѧѧتندات المقدمѧѧѧة مѧѧѧن   .٣٤

  الشعب والفروع إلى شعبة التصوير الدقيق .

  الى ثلاث سنواتواحدة ) من سنة ٣ـــ١(

أستمارة طلب معلومات مقدمة من الشعب والفѧروع   .٣٥

 دها بصѧورة مسѧتندإلى شعبة التصوير الدقيق لتزوي

  (طلب أستدعاء) .

  ثلاث سنوات الىواحدة ) من سنة ٣ـــ١(

بطاقة أجهѧزة خاصѧة بأعمѧال صѧيانة مختلѧف أنѧواع   .٣٦

  المكائن والأجهزة الحسابية والإدارية .

  ) من سنتين الى ثلاث سنوات٣ـــ٢(

أضѧѧѧابير الѧѧѧدعاوى المقامѧѧѧة مѧѧѧن المصѧѧѧرف أو ضѧѧѧد   .٣٧

المصѧѧѧѧرف المكتسѧѧѧѧبة قراراتهѧѧѧѧا الدرجѧѧѧѧة القطعيѧѧѧѧة 

  . فقراتها الحكمية كافة والمنفذة

  سنة ةن عشر إلى خمس عشر) م١٥ـــ١٠(

البرقيѧѧѧѧѧات الخارجيѧѧѧѧѧة والѧѧѧѧѧواردة إلѧѧѧѧѧى المصѧѧѧѧѧرف   .٣٨

  والصادرة منه لأي غرض .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  أستمارة تسلم العملة المزيفة .  .٣٩

  

  

  تهاء المدة المبينة إزاؤها.:ـ الوثائق التي لا تصور ويستبعد أصل كل منها بعد أن الفئة الرابعة
  

الحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ   نوع الوثيقة  ت

  بالوثيقة بعد انتهاء العمل بها 

 طلبات دفاتر صѧكوك الحسѧابات الجاريѧة ودفѧاتر تسѧجيلها  .١

  وتسلمها ووصولات تسلمها .

  الى ثلاث سنواتواحدة ) من سنة ٣ـــ١(

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  سفالات دفاتر الصكوك والسفاتج .  .٢

  

  

  



  مرا
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 )٣٨( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

   

  )٨جدول رقم (

  وثائق الهيئة العامة للكمارك
  

  تي لا تصور ويحتفظ بأصل كل منها.الوثائق الالفئة الاولى : 

  نوع الوثيقة  ت

  ) .١وفق الفئة الاولى من الجدول رقم (  . ١

  

  التي تصور ويحتفظ بأصل كل منها. الوثائق الفئة الثانية :

  نوع الوثيقة  ت

  ) .١دول رقم (وفق الفئة الثانية من الج  .١

  

  .نة إزاؤهاعد أنتهاء المدة المبيالوثائق التي تصور ويستبعد أصل كل منها ب الفئة الثالثة :

 الحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ بالوثيقة  نوع الوثيقة  ت

  بعد انتهاء العمل بها 

التصѧѧѧѧѧѧريحات الكمركيѧѧѧѧѧѧة بأنواعهѧѧѧѧѧѧا / الإدخѧѧѧѧѧѧال   . ١

د دار والبريѧوالإخراج والإطلاع والترانزيت والإص

فقاتهѧѧѧѧا بعѧѧѧѧد أكتمѧѧѧѧال إجѧѧѧѧراءات اوسѧѧѧѧجلاتها ومر

  تدقيقها .

  ) من عشر إلى خمس عشرة سنة١٥ـــ١٠(

أسѧѧѧѧتمارات البيѧѧѧѧع بѧѧѧѧالمزاد العلنѧѧѧѧي التѧѧѧѧي تتعلѧѧѧѧق   .٢

بѧѧالأموال والبضѧѧائع والمركبѧѧات والمعѧѧدات وسѧѧائر 

  وسائط النقل. 

  ) من عشر إلى خمس عشرة سنة١٥ـــ١٠(

دعات و (الأمѧѧѧѧѧوال سѧѧѧѧѧجلات المخѧѧѧѧѧازن والمسѧѧѧѧѧتو  .٣

المصѧѧادرة والمتروكѧѧة والمتنѧѧازل عنهѧѧا المكتسѧѧبة 

هѧѧا قراراتهѧѧا الدرجѧѧة القطعيѧѧة والمنفѧѧذة كافѧѧة فقرات

  الحكمية) .

  ) من سبع إلى عشر سنوات١٠ـــ٧(

سѧѧجلات وتصѧѧريحات وتѧѧذاكر وسѧѧجلات وكفѧѧالات   .٤

  فقاتها .االتجارة العابرة (الترانزيت) ومر

  ت) من سبع إلى عشر سنوا١٠ـــ٧(

سѧѧندات الكفѧѧالات وسѧѧجلاتها والكفѧѧالات المصѧѧرفية   .٥

  وخطابات الضمان المنتهية .

  ) من عشر إلى خمس عشرة سنة١٥ـــ١٠(



  مرا
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 )٣٩( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

أضѧѧابير الѧѧدعاوى الكمركيѧѧة وسѧѧجلاتها والقضѧѧايا   .٦

الاعتراضѧѧѧѧية والاسѧѧѧѧتئنافية المكتسѧѧѧѧبة قراراتهѧѧѧѧا 

  . كافة لدرجة القطعية والمنفذة فقراتها الحكمية 

  عشر إلى خمس عشرة سنة ) من١٥ـــ١٠(

  ) من عشر إلى خمس عشرة سنة١٥ـــ١٠(  سجلات ضرائب الإنتاج والمكوس .  .٧

ة لماليѧتقارير التفتيش والرقابة الداخلية والرقابة ا  .٨

  والإدارية .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

المخاطبѧѧات المتعلقѧѧة بالمخѧѧدرات بعѧѧد حسѧѧم جميѧѧع   .٩

  الاعتراضات الموقوفة .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

محѧѧѧѧافظ المخاطبѧѧѧѧات الجاريѧѧѧѧة فѧѧѧѧي شѧѧѧѧأن تطبيѧѧѧѧق   .١٠

  البيانات والتعليمات والأنظمة الكمركية . 

  ) من عشر إلى خمس عشرة سنة١٥ـــ١٠(

سѧѧجلات الإعفѧѧاء مѧѧن الرسѧѧوم الكمركيѧѧة وسѧѧجلات   .١١

الاسѧѧѧѧѧترجاع والتعهѧѧѧѧѧدات والوثѧѧѧѧѧائق والشѧѧѧѧѧهادات 

  الكمركية وجواز دفع الرسم .

  ) من عشر إلى خمس عشرة سنة١٥ـــ١٠(

سѧѧѧѧجلات تثبيѧѧѧѧت أرقѧѧѧѧام المحركѧѧѧѧات والشاصѧѧѧѧيات   .١٢

  للمركبات. 

  ) من عشر إلى خمس عشرة سنة١٥ـــ١٠(

  ) من عشر إلى خمس عشرة سنة١٥ـــ١٠(  سجلات الاستيراد المؤقت .  .١٣

ات محافظ المخاطبات المتعلقة بالتعهدات والإعفاء  .١٤

  على أنواعها .

  ) من عشر إلى خمس عشرة سنة١٥ـــ١٠(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  سجلات السيارات الداخلة والمغادرة للعراق .  .١٥

  سجلات ومخاطبات والإحصاء .  .١٦
  

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  بيانات وسجلات أمتعة المسافرين .  .١٧
  

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

ت البريѧѧة والجويѧѧة والبحريѧѧة سѧѧجلات المنافيسѧѧتا  .١٨

ѧѧѧرات الѧѧѧـلق الفقѧѧѧد غـѧѧѧـا بعѧѧѧا وحسمهـــѧѧѧواردة فيه

  نهائياً .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من عشر إلى خمس عشرة سنة١٥ـــ١٠(  أضابير الإدخال الكمركي المؤقت بعد حسمها .  .١٩

  

  د أنتهاء المدة المبينة إزاؤها.الوثائق التي لا تصور ويستبعد أصل كل منها بع ـ: الفئة الرابعة

  نوع الوثيقة  ت

  ) .١وفق الفئة الرابعة من الجدول رقم (  . ١
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 )٤٠( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

  )٩جدول رقم (

  التأمين وإعادة التأمين الحكوميةشركات 
  

  تي لا تصور ويحتفظ بأصل كل منها.الوثائق ال -:الفئة الاولى

  نوع الوثيقة  ت

  أتفاقيات أعادة التأمين وأوراق تغطيتها.  .١

  تعريفات أقساط التأمين على الحياة.  .٢

  النصوص الرسمية للاتفاقيات وسندات التغطية.  .٣

  تقارير الخسائر الواردة وطلبات التسديد الفورية وكل ما يتعلق بها من قرارات.  .٤

  نصوص الاتفاقيات والأغطية والتسهيلات الصادرة.  .٥

  البطاقات الإحصائية.  .٦

  .لإلزاميةاعاوى والتنفيذ وقرارات اللجان القضائية وسجلاتها بالتعويضات أضابير وسجلات الد  .٧

  السجلات والمستندات والأوراق المتعلقة برأسمال الشركة.  .٨

  

  الوثائق التي تصور ويحتفظ بأصل كل منها. :ـالفئة الثانية 
  

  نوع الوثيقة  ت

  ) .١وفق الفئة الثانية من الجدول رقم (  .١

  

  ها.ينة إزاؤ:ـ الوثائق التي تصور ويستبعد أصل كل منها بعد أنتهاء المدة المب الفئة الثالثة
  

عد بالحدان الادنى والاعلى للأحتفاظ بالوثيقة   نوع الوثيقة  ت

  انتهاء العمل بها 

العقѧѧѧѧѧѧود والمقѧѧѧѧѧѧاولات والتعهѧѧѧѧѧѧدات والخѧѧѧѧѧѧرائط   .١

  والمستندات المتعلقة بها .

 ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

 ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  فات الإصدار والتعويض .كشو  .٢

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  كشوفات حسابات معيدي التأمين .  .٣

المسѧѧѧتندات المتعلقѧѧѧة بالمعلومѧѧѧات الثابتѧѧѧة عѧѧѧن   .٤

  أسواق التأمين .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

كشѧѧѧѧѧوفات الإعѧѧѧѧѧادة الإلزاميѧѧѧѧѧة لفѧѧѧѧѧرع التѧѧѧѧѧأمين   .٥

  ي .الهندس

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(
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 )٤١( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

وثѧѧѧѧѧائق الضѧѧѧѧѧمان الصѧѧѧѧѧادرة بموجѧѧѧѧѧب قѧѧѧѧѧانون   .٦

  الضمان .

  سنة ةمن عشر إلى خمس عشر) ١٥ـــ١٠(

نسѧѧѧخ وثѧѧѧائق التѧѧѧأمين والطلبѧѧѧات الموقعѧѧѧة مѧѧѧن   .٧

  أصحابها.

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  سنة ةر إلى خمس عشر) من عش١٥ـــ١٠(  الأضابير والسجلات الخاصة بإعادة التأمين .  .٨

  ) من سنتين الى ثلاث سنوات٣ـــ٢(  وثائق التأمين الملغاة .  .٩

ملفѧѧѧѧѧѧѧات وثѧѧѧѧѧѧѧائق وعقѧѧѧѧѧѧѧود التѧѧѧѧѧѧѧأمين الفѧѧѧѧѧѧѧردي   .١٠

  والجماعي .

  ة سنة) من عشر إلى خمس عشر١٥ــــ١٠(

كشѧѧѧѧوفات تعويضѧѧѧѧات الوفѧѧѧѧاء والوفѧѧѧѧاة، إعѧѧѧѧادة   .١١

السѧѧѧريان، التصѧѧѧفيات، التخفيضѧѧѧات، الحѧѧѧوادث، 

ѧѧاح تحويѧѧن الإربѧѧا مѧѧت وغيرهѧѧأمين مؤقѧѧى تѧѧل إل

  الكشوفات المتشابهة .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

العروض واستمارات تحليل العѧروض والبرقيѧات   .١٢

تѧب المتبادلة والمطالعات التي تقدم فѧي شѧأنها وك

  الإرفاق التي تتعلق بها .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

  الى ثلاث سنوات واحدة ) من سنة ٣ـــ١(  العروض المرفوضة .  .١٣

معѧѧѧѧاملات تقيѧѧѧѧيم النتѧѧѧѧائج السѧѧѧѧنوية والقѧѧѧѧرارات   .١٤

  المتخذة في شأنها والمطالعات المشتركة .

  ) من سنتين الى ثلاث سنوات ٣ـــ٢(

مطالعѧѧات العلاقѧѧة القائمѧѧة مѧѧع الشѧѧركات ووسѧѧائط   .١٥

التѧѧѧѧأمين التѧѧѧѧي تقѧѧѧѧدم بمناسѧѧѧѧبة زيѧѧѧѧارة ممثلѧѧѧѧيهم 

  للشركة .

  نتين الى ثلاث سنوات) من س٣ـــ٢(

المراسѧѧѧلات والبرقيѧѧѧات التѧѧѧي تخѧѧѧص الحسѧѧѧابات   .١٦

المتѧѧѧѧѧѧأخرة ونصѧѧѧѧѧѧوص الاتفاقيѧѧѧѧѧѧات ومѧѧѧѧѧѧذكرات 

  التغطية .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

ريѧة تقارير الخسائر الواردة وطلبات التسديد الفو  .١٧

  وكل ما يتعلق بها من قرارات .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

  ) من سنتين الى ثلاث سنوات٣ـــ٢(  محاضر الاجتماعات مع الموفدين الأجانب .  .١٨
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 )٤٢( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

كشوف الإسناد التفصيلية البوردور للأعمال   .١٩

  التي تساهم بها .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

 كشوفات الإعادة الإلزامية الشهرية التفصيلية  .٢٠

  والإجمالية .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

كشوف حسابية الربع سنوية والنصف سنوية   .٢١

  وكشوف عمولة الإرباح الإلزامي والإنفاقي .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

كشف العمليات الاختيارية المقبولة من شركات   .٢٢

التأمين الحكومية وكل ما يتعلق بها من 

  مستندات فنية أو مالية .

  سنة ةعشر) من عشر إلى خمس ١٥ـــ١٠(

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  .وثائق التأمين وتظهيراتها / الهندسي والسفن   .٢٣

وثѧѧѧѧѧѧѧѧائق التѧѧѧѧѧѧѧѧأمين وتظهيراتهѧѧѧѧѧѧѧѧا / الطيѧѧѧѧѧѧѧѧران   .٢٤

  والحوادث .

  ) من خمس الى عشر سنوات ١٠ـــ٥(

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  الشهادات وتقارير الخسائر المحلية .  .٢٥

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  شعار الأول لإصدار الوثائق الكبيرة .الإ  .٢٦

السجلات التفضيلية (بوردور للأعمال   .٢٧

  الصادرة) .

  ) من خمس الى عشر سنوات ١٠ـــ٥(

المكالمات والبرقيات والمراسلات التي تخص   .٢٨

  الاتفاقيات والتسهيلات والأغطية الصادرة .

  سنوات  ) من خمس الى عشر١٠ـــ٥(

ة الإحصائيات الخاصة بالاتفاقيات وأغطية الشرك  .٢٩

  الصادرة .

  ) من خمس الى عشر سنوات ١٠ـــ٥(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ ٥(  حسابات الإعمال الصادرة .  .٣٠

نسخ محاضر وتوصيات اللجان الفنية الدائمة   .٣١

  في الشركة .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ ٥(

لات الأقسام والفروع والشعب والمطالعات مراس  .٣٢

في شأنها ومخاطبات أمانات أقساط التأمين 

  البحري لدى المصارف .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  المراسلات المتعلقة بمكان وفروع الشركة .  .٣٣

  عشر سنوات) من خمس إلى ١٠ـــ٥(  كشوفات التعويضات الموقوفة .  .٣٤
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 )٤٣( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  أضابير الاستردادات .  .٣٥

قѧѧرارات مقاطعѧѧة إسѧѧرائيل والمراسѧѧلات المتعلقѧѧة   .٣٦

  بها .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

بطاقѧѧѧات الشѧѧѧركات الأجنبيѧѧѧة التѧѧѧي تتعامѧѧѧل معهѧѧѧا   .٣٧

  وأضبارة زوار الشركة .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  ير المدير العام السنوية والدورية .تقار  .٣٨

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(  أضبارة الخطة السنوية والثلاثية والخمسية .  .٣٩

ت المذكرات المقدمة إلى مجلѧس الإدارة والقѧرارا  .٤٠

  الصادرة في شأنها .

  ) من ثلاث إلى خمس سنوات٥ـــ٣(

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  ويضات المدفوعة .أضابير التع  .٤١

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  . تعليمات الإعادة الإلزامية وتعويضات التأمين  .٤٢

 السجلات والأضابير الخاصة بالخسائر العموميѧة  .٤٣

  والكبيرة .

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  ة بالجمعيات .السجلات والأضابير الخاص  .٤٤

عقѧѧѧود الإيجѧѧѧار المنتهيѧѧѧة والمخاطبѧѧѧات المتعلقѧѧѧة   .٤٥

  بها .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ ٥(

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  مخاطبات تخمينات الميزانيات وأستماراتها .  .٤٦

  شر سنوات) من خمس إلى ع١٠ـــ٥(  بطاقات المتابعة .  .٤٧

عقѧѧѧѧود اسѧѧѧѧتخدام الأجانѧѧѧѧب والѧѧѧѧوكلاء المنتجѧѧѧѧين   .٤٨

  المنتهية.

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  فقاتها الواردة إلى الشركة .االكتب ومر  .٤٩

  ) من سنتين الى ثلاث سنوات٣ـــ٢(  أضبارة الخدمات الإدارية .  .٥٠

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  كة .أضبارة سيارات الشر  .٥١

  ) من ثلاث الى خمس سنوات ٥ـــ٣(  أضبارة اجتماعات مدراء الشركة الدورية .  .٥٢

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ ٥(  التقارير الفصلية .  .٥٣
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 )٤٤( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ ٥(  تحليل الحسابات الختامية .  .٥٤

  ) من سنتين الى ثلاث سنوات٣ـــ٢(  المذكرات الداخلية .  .٥٥

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(  تقارير الأقسام الفنية والموفدين .  .٥٦

ية أضابير الجمعيات والاتحادات والمنظمات العرب  .٥٧

  والأجنبية .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

تقѧѧѧѧѧѧارير المѧѧѧѧѧѧؤتمرات والنѧѧѧѧѧѧدوات والحسѧѧѧѧѧѧابات   .٥٨

رير أخѧѧѧѧѧرى والѧѧѧѧѧدورات وأيѧѧѧѧѧة دراسѧѧѧѧѧة أو تقѧѧѧѧѧا

  ومحاضر اللجان .

  ) من خمس إلى عشر سنوات١٠ـــ٥(

  ) من ثلاث الى خمس سنوات ٥ـــ٣(  نشر معلومات عن الشركة .  .٥٩

  ) من خمس الى عشر سنوات١٠ـــ٥(  مراسلات مكتب الاتصال / لندن .  .٦٠

أضѧѧѧابير الخدمѧѧѧة العسѧѧѧكرية ومراسѧѧѧلات التعبئѧѧѧة   .٦١

  والإحصاء والاحتياط .

  سنة ةمن عشر إلى خمس عشر) ١٥ـــ١٠(

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  أضابير الاختلاس والتضمين .  .٦٢

  سنة ة) من عشر إلى خمس عشر١٥ـــ١٠(  الاختصاصات وأسلوب العمل .  .٦٣

يѧة أضابير الدعاوى الحقوقيѧة والجزائيѧة والتنفيذ  .٦٤

المكتسѧѧѧبة قراراتهѧѧѧا الدرجѧѧѧة القطعيѧѧѧة والمنفѧѧѧذة 

  . كافة لحكميةفقراتها ا

  ) من خمس الى عشر سنوات١٠ـــ٥(

وثѧѧائق تѧѧأمين ممتلكѧѧات الشѧѧركة وأمѧѧوال الدولѧѧة   .٦٥

  المنتهية النفاذ .

  ) من ثلاث الى خمس سنوات٥ـــ٣(

  ) من سنتين الى ثلاث سنوات٣ـــ٢(  العرائض والطلبات الشخصية المنتهية .  .٦٦

 محاضر جلسات وميزانيات الشركات التي تساهم  .٦٧

  بها .

  ) من ثلاث الى خمس سنوات ٥ـــ٣(

  ) من ثلاث الى خمس سنوات ٥ـــ٣(  أضابير الهويات .  .٦٨

  ) من ثلاث الى خمس سنوات ٥ـــ٣(  أضبارة المخصصات الفنية والمسؤولية .  .٦٩

المراسѧѧلات المتعلقѧѧة بمكاتѧѧѧب وفѧѧروع ومنشѧѧѧآت   .٧٠

  التامين خارج العراق .

  ات) من خمس الى عشر سنو١٠ـــ٥(
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 )٤٥( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤العدد  –الوقائع العراقية 

  ) من ثلاث الى خمس سنوات٥ـــ٣(  أضبارة الحوافز والمكافآت .  .٧١

  ) من ثلاث الى خمس سنوات ٥ـــ٣(  أضبارة لجنة العمل المشتركة .  .٧٢

  ) من ثلاث الى خمس سنوات ٥ـــ٣(  أضبارة مشروع النقل .  .٧٣

الأوامѧѧѧر والمعѧѧѧاملات الخاصѧѧѧة بالѧѧѧدوام الرسѧѧѧمي   .٧٤

  والعطل .

  ين الى ثلاث سنوات) من سنت٣ـــ٢(

  ) من ثلاث الى خمس سنوات٥ـــ٣(  الدورات التدريبية والندوات داخل العراق .  .٧٥

  ) من ثلاث الى خمس سنوات٥ـــ٣(  احصائيات إدارية .  .٧٦

التقѧѧѧѧѧѧѧارير والمراسѧѧѧѧѧѧѧلات الخاصѧѧѧѧѧѧѧة بѧѧѧѧѧѧѧالنوادي   .٧٧

  والجمعيات والاتحادات .

  ) من سنتين الى ثلاث سنوات٣ـــ٢(

ت والأوراق الخاصѧѧѧѧѧѧѧة بالاحتفѧѧѧѧѧѧѧالات المراسѧѧѧѧѧѧلا  .٧٨

  والتهاني.

  ) من سنتين الى ثلاث سنوات٣ـــ٢(

  ) من سنتين الى ثلاث سنوات٣ـــ٢(  أخبار تأمينية .  .٧٩

  
  

  

  عد أنتهاء المدة المبينة إزاؤها.: الوثائق التي لا تصور ويستبعد أصل كل منها ب الفئة الرابعة

  نوع الوثيقة  ت

  ) .١ابعة من الجدول رقم (وفق الفئة الر  . ١
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 )٤٦( ١٧/١/٢٠٢٢                      ٤٦٦٤ دالعد –الوقائع العراقية 

الحجر الزراعي      ) من قانون٥استنادا الى أحكام الفقرة (ب) من البند (ثالثاً) من المادة (  

   ٢٠١٢) لسنة ٧٦رقم (

  اصدرنا التعليمات الاتيـة :

  ٢٠٢٢) لسنة ١رقم (

  تعليمات

  ا التعديل الاول لتعليمات تحديد النباتات ومنتجاتها الممنوع استيراده

  راق او السماح باستيرادها او إدخالها الى جمهورية الع

  ٢٠٢٠ة ) لسنـ١رقـم (
  

نباتات ومنتجاتها ) من تعليمات تحديد ال١ــ يلغى نص البند (رابع عشر) من المادة (١ــالمادة 

 ادها رقѧمالممنوع استيرادها او إدخالها الѧى جمهوريѧة العѧراق او السѧماح باسѧتير

   ه ما يأتي :ــ، ويحل محل ٢٠٢٠) لسنة ١(

زاء جزء من أجѧ ـــ فسائل النخيل بأنواعها وفسائل النخيل غير النسيجية او أيعشر رابع     

صѧناعية  النخلة ويستثنى من ذلك الفسائل النسيجية الخاليѧة مѧن التربѧة وبأوسѧاط

  وطبيعية مثل البتموس وأن تكون من الدول الخالية من الأمراض .
  

  ــ تنفذ هذه التعليمات من تاريخ نشرها في الجريدة الرسمية .ـ٢المادة ـــ

  

  

  المهندس

  محمد كريم الخفاجي

  وزير الزراعة
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